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ANEXO I
(frente)

CAMARA MUNICIPAL

FERREIRA DO ZEZERE

CARTAQ DE IDENTIFICACAO DE 6UARDA-NOCTURNO

NOME:

AREA DE ACTUACAO:

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

ANEXO IV
(frente)

CAMARA MUNICIPAL

FERREIRA DO ZEZERE

CARTAO DE IDENTIFICACAO DE ARRUMADOR DE AUTOMAVELS

NOME:

AREA DE ACTUACAO:

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

(verso) (verso)
CAMARA MUNICIPAL CAMARA MUNICIPAL
FERREIRA DO ZEZERE FERREIRA DO ZEZERE
CARTAO DE IDENTIFICACAO DE GUARDA-NOCTURNO CARTAO DE IDENTIFICACAO DE ARRUMADOR DE AUTOMGVELS
Cartdo n® Vélido de /___/_a__ /[ Cartdo n.® Vélido de /___/__a___ /[
Assinatura Assinatura
Dimensdes do cartio: 5,4 cm x 8,5 cm Dimensdes do cartdo: 5.4 cm x 8,5 cm
Observagdes: Observagdes:
Fundo: cor branca Fundo: cor branca
ANEXO IlI Aviso n.° 8361/2003 (2.2 série) — AP. — Luis Ribeiro Pe-
reira, presidente da Camara Municipal de Ferreira do Zézere:
(frente) Torna publico que a Assembleia Municipal de Ferreira do Zéze-

g

CAMARA MUNICIPAL

DE
FERREIRA DO ZEZERE

CARTAO DE IDENTIFICACAO DE VENDEDOR AMBULANTE DE LOTARIAS

NOME:

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

(verso)

CAMARA MUNICIPAL

FERREIRA DO ZEZERE

CARTAQ DE IDENTIFICACAQ DE VENDEDOR AMBULANTE DE LOTARIAS

Cartdo n.® Vélido de /. /__a /. /

Assinatura

Dimensdes do cartdo: 5,4 cm x 8,5 cm
Observagdes:
Fundo: cor branca

re, em sessao ordinaria realizada no dia 26 de Setembro de 2003,
aprovou, mediante proposta desta Camara Municipal, tomada em
reunido ordinaria de 10 de Abril de 2003, o Regulamento de In-
ventario e Cadastro do Municipio de Ferreira do Zézere, que a seguir
se transcreve na integra.

2 de Outubro de 2003. — O Presidente da Carhafa,Ribeiro
Pereira

Regulamento de Inventario e Cadastro
Introducgao

Para cumprimento do disposto na alicgdo n.° 1 e nas ali-
neasf), h) ei) do n.° 2, todos do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de
18 de Setembro, e considerando a entrada em vigor do novo Pla-
no Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), apro-
vado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as
alteracdes que |lhe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14
de Setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de Dezembro,
foi elaborado o presente Regulamento de Inventério e Cadastro
do municipio.

A execucgédo do inventario vem dar cumprimento ao estabele-
cido no POCAL, permitindo ainda a elaboracdo do balanco ini-
cial, o qual é de execucéo obrigatéria para a entrada em vigor do
novo regime contabilistico, em 1 de Janeiro de 2002, por impera-
tivo legal.

Considerando também que, o controlo e a gestdo dinamica do
patrimoénio municipal tem por base a elaboragdo de um inventa-
rio, que deve permanecer sempre actualizado para que permita
conhecer em qualquer momento o estado, o valor, a afectacdo e a
localizagao dos bens.

Em virtude da escassa legislacéo especifica que regulamente esta
area do patriménio municipal, foi elaborado o presente Regula-
mento a partir, de entre outros, de extractos do POCAL e diver-
sos normativos legais, aplicaveis ao patriménio do Estado, desig-
nadamente a Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril, relativa ao
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Cadastro e Inventario dos Bens do Estado (CIBE), o Decreto-Lei b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais

n.° 562/99, de 21 de Dezembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 321/ nas diversas classes, tendo por base, para os bens, o seu

2000, de 16 de Dezembro, relativo ao classificador econémico das codigo de classificagéo;

receitas e despesas publicas, tendo ainda sido introduzidas as alte- ¢) Descricdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade

racdes consideradas adequadas a realidade patrimonial dos munici- e quantidade de cada elemento patrimonial, de modo a

pios, salvaguardando sempre as normas da aplicagdo obrigatérias, possibilitar a sua identificacéo; e

resultantes do POCAL. . d) Avaliagdo — atribuicdo de um valor a cada elemento pa-
Os bens imdveis e moéveis existentes e a adquirir pelas autar- trimonial. de acordo com os critérios de valorimetria

quias locais séo instrumentos béasicos de trabalho fundamentais a aplicéveié.

um bom desempenho das atribui¢cdes que Ihe estdo cometidas e,
representam, € preciso ndo esquecer, um importante esforco fi, __ g alementos a utilizar na gestéo e controlo dos bens pa-
nanceiro de investimento efectuado em periodos precedentes C®oniais sio:
recursos, quer dos orgamentos municipais, quer do orgamento de ’
estado e, ndo raras vezes, dos orgamentos comunitarios. a) Fichas de inventariac&o;
Por essa razdo, os citados bens, que tém subjacente um poten- ) Cédigo de classificacao;
cial técnico-econdmico devem ser mantidos e conservados em boa ¢) Mapas de inventario;
ordem e estado de uso, e objecto de verificages periddicas, em ) Conta patrimonial.
cumprimento dos procedimentos de controlo interno obrigatdrios

a que alude o POCAL. L ) ) 3 — Os documentos referidos no niimero anterior poderdo ser
O presente Regulamento devera inserir-se, conjugar-se € Megsporados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.
mo complementar-se com a norma de controlo interno a aprovary”__ No caso das actividades de captacdo, tratamento e distri-

. J : e col
BOJ rgg??e?[ O(fﬁ;ni g 9‘;2_;%%”?;%3 zsét'glél\?grgi?g 2glrgoalroé d'ag' lizados, sera da competéncia dos respectivos servicos municipa-
: ; ’ ¢92ados efectuar a respectiva inventariagdo.

que lhe foi dada pelas Leis*1162/99, de 14 de Setembro, e De-
creto-Lei n.° 315/2000 de 2 de Dezembro. )
Esta conexao resulta claramente expressa nos objectivos subja- Artigo 4.°
centes ao presente Regulamento, designadamente quanto a adop- Fichas de i tari
¢ao de procedimentos que contribuem para assegurar o desenvol- IChas de inventario
vimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo 1 __ para cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 3.°, os
a salvaguarda dos activos, a prevencdo e deteccdo de situacdepéles szo registados nas fichas de inventario, I-1 a I-11, a seguir

ilegalidade, grande erro, a exactidéo e a integridade dos registggcriminadas, sujo contetdo consta em anexo ao presente Regu-
contabilisticos, a preparagdo de informagéo financeira e o inCr¢smento:

mento da eficiéncia das operacgdes.
Para tal, e concomitantemente ao que se encontra definido no a) Imobilizado incorp6reo (I-1) (anexy;
POCAL quanto as definicdes de controlo e nomeagédo dos respec- b) Bens imdveis englobando infra-estruturas, terrenos e re-

previamente a aplicagdo do novo regime contabilistico, de CO%igéo de agua e do saneamento basico, ou outras, serem munici-

tivos responsaveis, procuram-se ter em conta a identificagdo de cursos naturais, edificios e outras construgdes respeitan-
responsabilidades funcionais, os circuitos obrigatérios dos documentos tes a bens de dominio publico e a investimentos em imo6-
e as verificagdes respectivas e o cumprimento dos principios da veis e imobilizagdes corpoéreas (I-2) (anenp
segregacao de fungGes. ¢) Equipamento basico (I-3) (anexo);
d) Equipamento de transporte (I-4) (anexy,
CAPITULO | e) Ferramentas e utensilios (I-5) (anexo
f) Equipamento administrativo (I-6) (anexo);
Principios gerais g) Taras e vasilhame (I-7) (anexo);
h) Outro imobilizado corpéreo (I-8) (anexami);
Artigo 1.° i) Partes de capital (I-9) (anexo);
S L j) Titulos (I-10) (anexo);
Ambito da aplicagéo K) Existéncias (I-11) (anexa).

1 — O inventério e cadastro do patrimdnio municipal com- o
preendem todos os bens, direitos e obrigacdes constitutivos do mesm@ — Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha do

2 — Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendeffyentario o local onde o mesmo se encontra.
para além dos bens do dominio privado de que o municipio é titu-3 — As fichas referidas no n.° 1 do presente artigo séo agrega-
lar, todos os bens do dominio publico por cuja administragéo sef®s nos livros de inventario do imobilizado, de titulos e de exis-
responsavel, estejam ou ndo adstritos a prossecucdo das suas tricias.
buicoes. Artigo 5.°

Artigo 2.°

Objectivos Cdodigo de classificacdo de bens

1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais dgt— N& elaboracéo das fichas a que alude o numero anterior, o
inventariacdo, aquisicdo, registo, afectacdo, seguros, aba dlgo'de cIa$S|chaga0 do bem representa a respectiva identifica-
valorimetria e gestdo dos bens moveis e iméveis do municipiga® € € constituido por dois campos, correspondendo o primeiro

numero de inventario e o segundo a classificagdo do POCAL.

inventariacdo de direitos e obrigacées, assim como as compet&tf ; - P - P
@ — A estrutura do nimero de inventario compge-se do codigo

cias dos diversos servigos municipais envolvidos na prossecugga classe do bem, do c6digo do tipo do bem e do niimero sequen-

daqueles objectivos. h i D
2 — No ambito da gestdo do patriménio integra-se a observa@jial, conforme o classificador geral aprovado pela Portaria n.° 671/
, de 17 de Abril, relativa ao Cadastro e Inventario dos Bens

cia de uma correcta afectacéo dos bens pelos diversos departame: A o
e divisBes municipais, tendo em conta n&o s6 as necessidades @8 _stadoo(CIBE), bem como do cddigo de actividades a que alude
mesmos, mas também a sua mais adequada utilizacdo face astha!tigo 9.° do presente Regulamento.

cessidades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das operad — O nidmero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem,
coes. salvo nos casos das fichas de existéncias, em gque este sub-campo

se destina ao cddigo utilizado na gestdostosks
CAPITULO | 4 — No numero de inventario, os sub-campos destinados a
inscrever os cédigos da classe, do tipo de bem e do bem seréo

Do inventario e cadastro preenchidos a zeros, quando o bem a inventariar ndo for um bem

movel.
. o 5 — A classificagéo do POCAL compreende, pela ordem apre-
Artigo 3. sentada, os cédigos da classificacdo funcional, da classificagéo

1 — Ainventariagdo compreende as seguintes operagdes: €conomica e da classificacéo orcamental e patrimonial. .
6 — Quando o codigo da classificagao funcional nao

a) Arrolamento — elaboragéo de uma listagem discriminaddor identificavel, o sub-campo correspondente preenche-se com
dos elementos patrimoniais a inventariar; zeros.
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Artigo 6.° trega de um exemplar das mesmas ao servigo ou sector a
. - que os bens estdo afectos, para afixacdo, bem como a
Mapas de inventario implementacdo de controlos sisteméticos entre as folhas

1 — Os mapas de inventario s&o mapas de apoio elaborados por de carga, as fichas e os mapas de inventario;
cadigos de contas do POCAL e de acordo com o classificador geral. ¢) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inven-

2 — Todos os bens constituidos do patriménio municipal serdo tariagcdo, aquisicdo, transferéncia, abate, permuta e venda
agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um instrumento de bens moveis e imdveis, atentas as regras estabelecidas
de apoio com a informagéo agregada por tipos de bens e por c6- no POCAL e demais legislagéo aplicavel;
digos de actividade, bem como por qualquer outra forma que ve- d) Coordenar e controlar a atribuicdo dos nimeros de inven-
nha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda do patri- tario, o qual ndo deve ser dado a outro bem, mesmo de-
monio e o incremento da eficiéncia das operacoes. pois de abatido ao efectivo;

3 — Os mapas referidos no n.° 1 poderéo ser elaborados e man- e) Manter actualizados os registos e inscricdes matriciais dos
tidos mediante suporte informético. prédios urbanos e rusticos, bem como todos os demais bens

. que por lei estdo sujeitos a registo;
Artigo 7.° f) Executar as acgdes e operacdes necessarias a administra-
Conta patrimonial ¢ao corrente do patrimoénio municipal mével a sua guar-

. . . ; da, bem como assegurar a respectiva conservagao;
1 — A conta patrimonial constitui o elemento sintese da va- g) Efectuar os contratos de seguro determinados superior-

riagcéo dos elementos constitutivos do patriménio municipal, a ela- mente e prestar colaboragéo, quando necessario, a outros
borar no final de cada exercicio econémico, de acordo com o modelo servicos nas relagdes com as seguradoras;
estabelecido no CIBE — anexa. _ _ _ L h) Promover a venda de produtos de sucata e outros bens
2 — Na conta patrimonial, seréo evidenciadas as aquisicdes, desnecessarios aos servicos;
reavaliacGes, alteragdo a abater verificadas no patrimonio durante ) Proceder a verificacsio periodica dos bens do activo imo-
o0 exercicio economico findo. o " bilizado, confrontando-os com os respectivos registos de
3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classifica- modo a efectuar, prontamente, as regularizacdes devidas
cao funcional e de acordo com o classificador geral. e o apuramento de responsabilidades quando for caso disso;
Artiao 8.0 j) Realizar reconciliagdes entre os registos das fichas do ac-
rgo o. tivo imobilizado e os registos contabilisticos do mesmo,
Regras gerais de inventariagéo quanto aos montantes das aquisi¢des e das amortizacoes
1—A is de i tariaca - acumuladas;
1 t_ As regras gerais de inventariacdo a prosseguir séo as se- | proceder ao inventario anual:
guintes: I) Colaborar e cooperar com todos 0s servicos municipais,
a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momen- recolher e analisar os contributos que visem um melhor
to da sua aquisigcdo até ao seu abate; desempenho do servigo;
b) A identificagéo de cada bem faz-se nos termos do dispos- m) Assegurar o expediente e arquivo do servigo de patrimo-
to no artigo 5.° do presente Regulamento; nio.
C) A aquisi¢é@o dos bens deve ser registada na ficha de inven- Artigo 11
tario, de acordo com os cédigos estabelecidos no n.° 7 das ’
notas explicativas do sistema contabilistico — documen- Comissdo de avaliacéo

tos e registos do POCAI; L _ - S .
d) As alteracdes e abates verificadas no patriménio serdo 1 — E criada uma comiss&o de avaliag&o pluridisciplinar de in-
objecto de registo na respectiva ficha de inventario, no¥entario e cadastro tendo, entre outras, as seguintes atribuicges:

termos dos codigos previstos no n.° 8 das notas explicativas  g) valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fi-

ao sistema contabilistico, documentos e registos do POCAL,; xados pelo POCAL, os bens do imobilizado de dominio
o A . . publico e privado, bem como a existéncias, as dividas de
2 — No ambito da gestdo dinamica do patriménio e posterior- e a terceiros e as disponibilidades;
mente a elaboracédo do inventario inicial e respectiva avaliacdo, p) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboracgio
deverdo ser adoptados os seguintes procedimentos: do inventario inicial;
a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente  €) Supervisionar, de forma permanente e sistematica, o in-
actualizadas; ventario geral anual, bem como os inventarios e verifica-
b) As fichas do inventario sdo agregadas nos livros de in- ¢des periddicos e parciais.

ventario do imobilizado, de titulos e de existéncias;
c) A realizacao de reconciliagBes entre o registo das fich

do imobilizado e os registos contabilisticos quanto a0S 3 piger-se-a, para areas de especializagéo especificas, e des-

montantes de aquisicoes e das amortizaces acumuladag, e necessario, recorrer a especialistas externos que demons-
d) Se efectuar a verificacdo fisica periddica dos bens do agrgm, possuir experiéncia na matéria

tivo imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para
estas Ultimas, testes de amostragem, e se confira com os Artigo 12.°

registos, procedendo-se prontamente a regularizagdo a que . S
houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quan- Outros servicos municipais

do for o caso. 1 — Compete, em geral, aos demais servigos municipais, entre
Artigo 9.° outras, as seguintes atribuicdes:

2 — A comissao de avaliacdo pluridisciplinar deve integrar, se
ossivel, varios especialistas.

Identificacdo dos bens a) Disponibilizar todos os elementos ou informagdes que |Ihe

1 — No bem sera impresso ou colado o nimero do inventario. b) ;‘éjlaar:] Sé?gcétearioess?aeé% ?:leer\::lggsde?vgag:)mgrr]rlgnuten 50 dos
2 — O codigo de actividade identifica o departamento e a divi- bere gfectos- ¢ ¢
sdo/secgao/sector/gabinete, aos quais os bens séo afectos, de acordo ’

com a codificagdo a estabelecer nos termos do organograma em ¢) Manter afixado em local bem visivel e actualizado, me-
diante conferéncia fisica permanente, o duplicado de fo-

Vigor. Iha de carga dos bens pelos quais sao responsaveis, cujo
CAPITULO 1l original fica arquivado no servico de patrimonio;
d) Informar o servigco de patriménio aquando da aquisigédo,
Das competéncias transferéncia, abate, troca, cesséo e eliminacéo de bens.
Artigo 10.° ~ 2 — Entende-se por folha de carga o documento onde estdo
inscritos todos os bens existentes em todas as areas em que se
Compete ao servigo responséavel pelo patriménio: encontrem instalados os diversos servigos municipais, incluindo

inetes, salas de reunides, etc. (an@xp
— Compete ainda aos responsaveis dos seguintes servicos
nicipais:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizacl’?g
¢do da informacgéo que assegure o conhecimento de todgg,
os bens do municipio e respectiva localizagéo; ) . o

b) Assegurar a gestdo e controlo do patriménio, incluindo a @) Notariado — fornecer ao servigo de patrimonio copia de
coordenacdo do processamento das folhas de carga, en- todas as escrituras celebradas (compra e venda, permuta,
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cessdao, doacgao, etc.), bem como dos contratos de emprei- Artigo 15.°
tadas e fornecimento de bens e servigos; ) )
b) Reparticdo Administrativa de Obras Particulares e Lotea- Registo de propriedade

mentos — fornecer copia dos alvaras de loteamento acom- , s . .
panhadas de planta sintese, donde constem as areas, dé& — Apds a aquisicao de qualquer prédio a favor da autarquia,

cedéncia para o dominio publico; ar-se-a a inscricdo matricial e o averbamento do registo, na com-
¢) Aprovisionamento — fornecer ao servico de patriménioPetente reparticdo de finangas e na conservatoria do registo pre-

copia de todas as requisi¢cdes de imobilizado (n&o consgial, respectivamente.

miveis); 2 — O registo define a propriedade do bem, implicando a inexis-
d) Reparticdo de Apoio Administrativo — ao Departamentoténcia do mesmo a impossibilidade de sua alienagdo ou da sua efectiva

de Obras Municipais — fornecer a conta final das empreieonsideragdo como integrante do patriménio municipal, sé se pro-

tadas e das obras por administragéo directa ao servico dedendo a respectiva contabilizag&o ap6s o cumprimento dos re-

patrimonio; . L _quisitos necessérios a regularizagdo da sua titularidade, sendo, até
€) Biblioteca, museu e arquivo municipais, outros servi¢osja, devidamente explicitada a situagédo em anexo as demonstragdes

etc. — efectuar o inventario directo dos bens a sua guafmanceiras.

da e fornecer o respectivo resumo ao servico de patrimo- 3 __ Os pens suijeitos a registo sdo, além de todos os imoveis,

nio (anexosuv e xv). os veiculos automéveis e reboques, sendo os respectivos registos

4 — As areas e prédios objecto de cedéncia devem evidenciardaa responsabilidade do servigo de patriménio.
p ] — Estéo ainda sujeitos a registo todos os factos, accbes e

:ﬁ;ggggvggmmniglg%ss en%gn:é?%tgg%easie?%% Cv(i)gé? devem ser dg Gcisdes previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/
5 — Incluem-se no imobilizado todos os bens detidos com 82 de 25 de Outubro. o

continuidade ou permanéncia e que nio se destinem a ser vendidod — Cada prédio, rastico ou urbano, dara origem a um proces-

ou transformados no decurso normal das operagées de entidagi@, 0 qual devera incluir escrituras, auto de expropriacéo, certidéo

quer sejam de sua propriedade, incluindo os bens de dominio pulsle registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

co, quer sejam em regime de locacao financeira. 6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes,
mesmo que tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicagéo
Artigo 13.° separada de valores, deveréo ser objecto da devida valorizagéo em

= termos de fichas de inventério, tendo em vista a subsequente con-
Da guarda e conservacéo de bens tabilizacdo nas adequadas contas patrimoniais.

1 — O responséavel de cada bem deve zelar pela guarda e con? — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos,
servagdo do mesmo, devendo participar superiormente qualqu®as ainda nao inscritos a favor do municipio, deverdo ser objecto
desaparecimento de bens, bem como qualquer facto relacionado cdandevida inscri¢do na matriz predial e do devido registo na res-
0 seu estado operacional ou de conservagéo, sem prejuizo de eventeativa conservatoria.
apuramento de responsabilidades. 8 — ApOs o registo do bem, devera ser aposto no mesmo, sem-

2 — Anecessidade de reparagéo ou conservacao deve ser cofié que possivel e aconselhavel, uma chapa ou etiqueta autocolante
nicada ao servico de patrimonio, que promovera as diligéncias/idenciando o namero de inventario do bem, preferencialmente
necessarias (anexw). . . através de um cédigo de barras.

3 — Devera ser participada superiormente a sua incorrecta utl-g _Nos prédios rasticos e urbanos devem ser afixadas, se pos-

lizacdo ou desvio independentemente do facto do responsavel l&fe| piacas de identificacio com a indicagdo patriménio muni-
sido o utilizador regular ou ndo e do apuramento posterior de rea-pal’

ponsabilidades.

CAPITULO IV CAPITULO V

Da aquisicio e registo de propriedade Da alienacéo, abate, cessao e transferéncia

Artigo 16.°

Formas de alienacao

Artigo 14.°

Aquisicdo

A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-
da em hasta publica, por concurso publico, ajuste directo, ou
a norma regulamentar ou deliberagdo que expressamente o preveja
estreita conformidade com as disposic¢des legais enquadradoras
matéria.

— A alienagédo de bens imdéveis podera ser realizada por nego-
¢ao directa, quando a lei o permitir.

3 — Sera elaborado um auto de venda, caso nao seja celebrada

1 — O processo de aquisi¢cdo dos bens do municipio obedec
ao regime juridico e aos principios gerais de realizacdo de despe
em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de contro
interno estabelecidos pelo POCAL e ao sistema de controlo inte&-a
no aprovado pelo municipio. 2

2 — O tipo de aquisi¢do dos bens sera registado na ficha de,
inventario, de acordo com os seguintes cédigos:

a) 01 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado novo; escritura de compra e venda onde serdo descritos quais os bens
b) 02 — Aquisico a titulo oneroso em estado de uso;  @lienados e respectivos valores (angxm).

c) 03 — Cessao;

d) 04 — Producgéo em oficinas proprias; Artigo 17.°

e) 05 — Transferéncias; = de ali =

f) 06 — Troca; ormas de alienacdo

g) 07 — Locagéo; 1 — Compete ao servigo de patriménio coordenar o processo
h) 08 — Doagdao; de alienacao dos bens que sejam classificados de dispensaveis.

i) 09 — Outros. 2 — SO poderdo ser alienados bens mediante deliberagéo

- ) autorizadora do 6rgao executivo ou 6rgéo deliberativo, consoante

3 — Apos verificag@o do bem, devera ser elaborada ficha patavalor em causa, e tendo em conta as disposicdes legais aplica-
identificacdo do mesmo, a qual devera conter informacéo julgadeis.
adequada & sua identificacéo, a ser remetida ao servico de patri3 — A alienacdo de prédios devera ser comunicada & respectiva
monio. reparticdo de financas e conservatdria.

4 — Caso a aquisi¢éo tenha sido celebrada por escritura de comprd — A demolicdo de prédios deve ser comunicada a respectiva
e venda, sera este o documento que da origem a criagcéo da correparticdo de financas e conservatéria, bem como quaisquer ou-
pondente ficha do inventario, com as condicionantes em matéries factos e situagfes a tal sujeitos.
de contabilizacdo expressas no n.° 2 do artigo 15.° do presente
Regulamento. Artigo 18.°

5 — O processo de identificagdo de um bem e respectivo con- b
trolo poderé ser efectuado através de meios informaticos, tendo Abate
por base, por exemplo, um cédigo de barras integrado num sis-1 — As situagdes susceptiveis de originarem abates, de
tema. acordo com as deliberagGes do 6rgdo executivo ou deliberativo
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ou despacho do presidente da Camara ou seu substituto, sédo as Artigo 22.°

seguintes: ) _
a) Alienacao; Furtos, roubos e incéndios
b) Furtos, extravios e roubos; 1 — Nestas situagdes o0 servigo de patrimoénio devera elaborar
gg 82:;%18930' um relatério de onde constem os bens, niimeros de inventario e os

e . . . respectivos valores.
€) ?eclaragao de incapacidade do bem; 2 — O relatério e o auto de ocorréncia serdo anexados no final
EB T:ggéslferéncia' do exercicio & conta patrimonial.
h) Incéndios. Artigo 23.0
2 — Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha )

de inventério, de acordo com a seguinte tabela: Extravios
a) 01 — Alienacéo a titulo oneroso; 1 — Compete ao responsavel da seccédo onde se verificar o
b) 8% - AI|en71ga%a. titulo gratuito; extravio, informar o servico de patriménio do sucedido, sem pre-
g) on Elérst?r rP%O‘?« juizo do apuramento de posteriores responsabilidades.
eg 05 — Transl#egrén’cia' 2 — A situacao prevista na alinepdo artigo 21.° s6 devera
f) 06 — Troca; ’ ser efectuada ap0s se terem esgotado todas as possibilidades de
g) 07 — Cessao: resolucao interna do caso.
h) 08 — Incéndio: 3 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio do
i) 09 — Obsolescéncia; bem,_(_) municipio dever_a ser indemnizado, de forma a que possa
j) 10 — Outros. adquirir outro que substitua aquele.

3 — Quando se tratar de alienacédo, o abate s6 seré registado

com a respectiva escritura de compra e venda, quando essa seja a i

forma legalmente exigida. CAPITULO VI
4 — Nos casos de furto, extravio e roubo ou incéndio, bastara

a certificacdo por parte do servico de patrimonio para se poder Dos seguros
proceder ao seu abate, sem prejuizo da comunicagdo da ocorréncia )
a autoridade policial competente, sem prejuizo do previsto no n.° 2 Artigo 24.°
do artigo 23.° do presente Regulamento.

5 — No caso de abastecimentos por incapacidade do bem, de- Seguro

vem ser 0s Sservigcos responsaveis a apresentar a corresponden

proposta ao servigo de patrimonio. . _adequadamente segurados, competindo tal tarefa ao servico de
6 — Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deterior riménio

8gncsj§{)l,ll’iercslﬁggt’ad§l\jen2% nsgr(aerl]zgglrl?)do auto de abate, passando 2 Ficam isentas da obrigacdo referida no ntimero anterior as
: maquinas agricolas ndo sujeitas a matricula.

¥__ Todos os bens méveis e iméveis do municipio deverdo estar

Artigo 19.°
Cesséo CAPITULO VI
1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser Da valorizagao

lavrado um auto de cessao, devendo este ser da responsabilidade
do servigo de patrimoénio (anexax). . o
2 — S6 poderao ser cedidos bens mediante deliberacdo do 6rgéo Artigo 25.
executivo ou do 6rgédo deliberativo, consoante os valores em cau- . x . .
sa, atentas as norr?“las e legislacdo aplicaveis. Valorizagdo do imobilizado
1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicio-
Artigo 20.° nais ou complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisi¢io
ou ao custo de produgéo.
2 — Considera-se como custo de aquisi¢do de um activo a soma
1 — Os bens mdveis sdo afectos aos servigcos municipais utilito respectivo preco de compra com os gastos suportados directa
zadores de acordo com o despacho do presidente da Camaraeoimdirectamente para o colocar no seu estado actual.
seu substituto, acrescendo a folha d_e carga respectiva. 3 — Considera-se como custo de produgéo de um bem a soma
_2— Atransferéncia de bens méveis entre gabinetes, salas, sgés custos das matérias-primas e outros materiais directos consu-
coes, divisGes, departamentos, etc., s6 podera ser efectuada mgjos, da mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico
diante autorizacdo do presidente da Camara ou seu substituto. necessariamente suportados para o produzir.

3 — No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivgy __ g custos de distribuicio, de administracdo geral e finan-
auto de transferéncia da responsabilidade do cedente, o qual deye < 130 sio incorporéveis no custo da produgao

en:amgha-lo para o servico de patrimonio (arexp . . 5— Sem prejuizo do principio geral de atribuicio dos juros
— S6 s&o incluidos no activo imobilizado, os bens de domini A ; -
publico pelos quais o municipio seja responsavel pela sua admini%!porta.dos aos resultados do exercicio, quando os financiamentos
tracdo ou controlo, estejam ou n&o afectos a sua actividade op&- destinarem a imobilizados, os respectivos custos poderdo ser
racional. imputados & compra e produgdo dos mesmos, durante o periodo
em que estiverem em curso, desde que isso se considere mais ade-
guado e se mostre consistente. Se a construcdo for por partes
CAPITULO VI isolaveis, logo que cada parte estiver completa e em condigbes de
ser utilizada cessara a imputacdo dos juros a ela inerentes.

6 — Quando se trate de activos do imobilizado obtido a titulo
gratuito devera considerar-se o valor resultante de avaliagéo ou o
Artigo 21.0 valor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso nao exista

rugo 21. disposicao aplicavel, o valor resultante da avaliacdo segundo cri-
Regra geral térios técnicos que se adequem a natureza desses bens, devendo ser
d i furt travi incéndi d explicitado nos anexos as demonstragdes financeiras.

No caso de ge Vde” |care_n2 ur ods,_ex ravios ou Incendios, G- 7 __ cag0 este critério ndo seja exequivel, o imobilizado assu-
Vver-se-a proceder do seguinté modo: me o valor zero até ser objecto de uma grande reparagdo, assu-

a) Participar as autoridades; mindo entédo, o montante desta.

b) Lavrar auto de ocorréncia no qual se descreverdo os ob-8 — Na impossibilidade de valorizagédo dos bens ou quando es-
jectos desaparecidos ou destruidos, indicando os respedés assumam o valor zero, devem ser identificados no anexo as
vos numeros de inventario e respectivos valores (abexo  demonstragdes financeiras e justificada daquela impossibilidade.

Afectacdo e transferéncia

Dos furtos, roubos, incéndios e extravios
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9 — No caso de inventariacao inicial de activos cujo valor de CAPITULO IX
aquisicdo ou de producédo se desconheca, aplica-se o disposto nos
n.° 6 e 8 do presente artigo. Da valorizacdo de existéncias, das dividas
10 — No caso de transferéncia de activos entre entidades abrangidas de e a terceiros e das disponibilidades
pelo POCAL ou por este e pelo POCP, o valor a atribuir sera o
valor constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, Artigo 29.°
desde que em conformidade com os critérios de valorimetria esta- L o
belecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado no Da valorizagdo das existéncias

diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor 1 __ as existéncias s&o valorizadas ao custo de aquisigio ou ao

acordado entre as partes e sancionado pelos 6rgéos e entidag@§o de producio sem prejuizo das excepcdes adiante consideradas.

competentes. o L 2 — O custo de aquisicao e o custo de producéo das existéncias
11 — Na impossibilidade de aplicacéo de qualquer uma das alevem ser determinados de acordo com as definicdes adoptadas

ternativas referidas no nimero que precede, sera aplicado o cri;éon'a o imobilizado.

rio definido nos 1** 6 a 8 do presente artigo. 3 — Se o custo de aquisigcdo ou custo de producéo for superior
12 — Como regra geral, os bens de imobilizado n&do séo suscegs preco de mercado, sera este o utilizado.

tiveis de reavaliagdo, salvo se existirem normas que a autorizem & — Quando, na data do balanco, haja obsolescéncia, deteriora-

que definam os respectivos critérios de valorizacéo. ¢éo fisica parcial, quebra de precos, bem como outros factores
analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.° 3 do pre-
Artigo 26.° sente artigo.

5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sao valo-
rizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor realizavel
liquido.

L . . 6 — Entende-se como preco de mercado o custo de reposigao
1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem umg, " \aior realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos

vida atil limitada ]‘lcam sujeitos a uma amortizagéo sistematicay g 5 producdo ou de bens para venda.

durante esse periodo, sem prejuizo das excepgdes expressamene__ Entende-se como custo de reposicdo de um bem o que a

consignadas no presente Regulamento ou no POCAL. __ entidade tem de suportar para o substituir nas mesmas condigées,

2 — O método para o calculo das amortiza¢Bes do exerciciocgialidade, quantidade, e locais de aquisicdo e utilizag&o.

o das quotas constantes, devendo as alterag@es a esta regra s@r— Considera-se como valor realizavel liquido de um bem o
explicitadas nas notas ao balango e demonstracéo de resultagea esperado preco de venda deduzido dos necessarios custos pre-
dos anexos as demonstracdes financeiras. visiveis de acabamento e venda.

3 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constan9 — Relativamente as situacdes previstas o8 re 4 do pre-
tes, a quota anual de amortizacdo determina-se aplicando s&gnte artigo, as diferencas seréo expressas pela proviséo para de-
montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamefreciacao de existéncias, a qual sera reduzida ou anulada quando
to as taxas de amortizacéo definidas por lei. deixarem de existir os motivos que a originaram. 3

4 — O Va|or un”:éno e as Condlgﬁes em que oS e|ementos dQlo —_ OS metOdOS de custeio daS SaldaS de armazem a adOptal’

activo imobilizado sujeitos a depreciacdo ou deperecimento poga0 O custo especifico ou custo meédio ponderado.
sam ser amortizados num s6é exercicio sdo definidos por lei. 1 — Nas actividades de caracter plurianual, designadamente

5 — A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei pﬁanstrugao de estradas, barragens e pontes, 0s produtos e traba-

Reintegracbes e amortizagfes

PR " - i 0s em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo
lemen ivo imobiliz rpor iri m - ’ ; y
os elementos do activo imobilizado corporeo adquirido em segu todo de percentagem de acabamento ou, alternativamente, me-

da mdo, e determ,inaida pelo é_rgéo delilqerativo da autarquia IO% nte a manutencgao dos respectivos custos até ao acabamento.
sob proposta do 6rgdo executivo, devera ser acompanhada de JUSr ~_ A percentagem de acabamento de uma obra corresponde
tificacéo adequada. ao nivel de execucdo global e é dada entre o total de custos incor-

6 — As despesas de instalagéo, bem como as de investigacagd®s e a soma dos estimados para complementar a sua execugao.
de desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maximo de

cinco anos. Artigo 30.°

Artigo 27.0 Da valorizacdo das dividas de e a terceiros

1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importan-
Grandes reparacGes e conservagoes cias constantes dos documentos que as titulam.
2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira séo regis-
Sempre que se verifiqguem grandes reparacdes ou conservacsas:

de bens que aumentem o valor e o periodo de vida Gtil ou econ6-
mico dos mesmos, deverd tal facto ser comunicado de imediato,
no prazo maximo de uma semana ao servico de patrimonio, para
efeitos de registo na respectiva ficha.

a) Ao cambio da data considerada para a operagéo, salvo se
0 cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma
terceira entidade. A data do balanco, as dividas de e ou a
terceiros resultantes dessas operagdes, em relagdo as quais
nado existia fixacdo ou garantias de cambio, sdo actualiza-

Artigo 28.° das com base no cambio dessa data;

b) As diferencas de cambio resultantes da referida actualiza-

DesvalorizagBes excepcionais ¢do sdo reconhecidas como resultados do exercicio e re-

gistadas na conta 685 «Custos e perdas financeiras —

1 — Quando, a data do balanc¢o, os elementos do activo imobi- diferengcas de cambio desfavoraveis» ou na conta 785
lizado corpdreo e incorpéreo, seja ou ndo limitada a sua vida util, «Proveitos e ganhos financeiros — diferengas de cambios

tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade, devem favoraveis». Tratando-se de diferengas favoraveis resul-
ser objecto de amortizag8o correspondente & diferenca se for de  tantes de dividas de médio e longo prazo, deverdo ser
prever que a reducdo desse valor seja permanente. Aquela amorti- diferidas, caso existam expectativas razoaveis de que o
zacdo extraordinaria ndo ser mantida se deixarem de existir os ganho é reversivel. Estas serdo transferidas para a conta

785 no exercicio em que se efectuarem os pagamentos e
recebimentos, totais ou préximo das dividas com que es-
téo relacionadas e pela parte correspondente a cada pa-
gamento ou recebimento;

¢) Relativamente as diferencas de cambio provenientes de

motivos que a originaram.

2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativa-
mente a cada um dos seus elementos especificos, tiveram, a data
do balanco, um valor inferior ao registado na contabilidade, este
pode ser objecto da correspondente reducdo, através da conta ™ o5 ciamentos destinados a imobilizacdes, admite-se que
apropriada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se verificar a sejam imputadas a estas somente durante o periodo em

situacéo indicada. o o _ que tais imobilizacbes estiverem em curso.
3 — Sempre que ocorrem situagdes que impliquem a desvalori-

zagdo excepcional de bens, devera a mesma ser comunicada n® — A semelhanga do que acontece com as outras provisdes, as
prazo de uma semana ao servico de patrimonio, para efeitos gige respeitam a riscos e encargos resultantes de dividas de tercei-
registo na respectiva ficha. ros ndo devem ultrapassar as necessidades.
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Artigo 31.°
Da valorizagdo das disponibilidades

1 — As disponibilidades de caixa e depdésitos em instituicde,

ANEXOS

IMOBILIZADO INCORPOREO (I-1)

nbafhdentificagdo do Bem

financeiras sao expressas pelos montantes dos meios de pagal
to e saldos de todas as contas de depdsitos, respectivamente.

2 — As disponibilidades em moeda estrangeira sao expressas
balanco ao cambio em vigor na data a que ele se reporta.

As diferengas de cambio apuradas na data de elaboragéo do
lanco final do exercicio sdo contabilizadas na conta 685 «Cust
e perdas financeiras — diferencas de cambio desfavoraveis» ou
conta 785 «Proveitos e ganhos financeiros — diferencas de ca
bio favoraveis».

3 — Os titulos negociaveis e as outras aplicagdes de tesoura
sdo expressos no balango pelo seu custo de aquisicdo (preco
compra acrescido dos gastos de compras).

4 — Se o custo de aquisi¢cao for superior ao pre¢o de merca

Designaglo Classificacio
- s s mvensio LI L0 00 OO0
aavicede  LOCCOO0O0

ba- Clas. Funcionsl

DS Clas. Econdmica

lra Clas. Orcamental
M-

2. Caracterizacio do Bem

ria Registo (a preencher se se justificary )‘ . Aquisigio
Npmero | Compra L_J

Conscrvatéria Outra
dejite [ Data A A

sera este o utilizado.
5 — Na situagao prevista no n.° 4 deve constituir-se ou refo

3. Valorizaciio e Registo

car-se a provisdo pela diferenga entre os respectivos precos
aquisicdo e de mercado. A provisdo sera reduzida ou anulada qu
do deixarem de existir os motivos que levaram a sua constitui¢d

CAPITULO X

de Aquisi¢do }
éfﬁg(o Aquisi¢iu/Outro

&.csp. Compra

Valor Actual

L

Data de Aquisigio

Amortizacdo Abate
Vida Ctil Es.p.cru:.'a Alienagio D
Inicio de Ctitizagio___L_{
Taxa de Amortizagio, Outro
Amortiz. Anual Montante,
Amortiz. Acumulada
Valor Lig. do Bem Duta____/___ [ ___

Das competéncias

4. Outros Elementos/Informacoes

Artigo 32.°

Disposicdes finais e transitérias

1 — Compete ao 6rgdo executivo a resolucdo de qualquer sit
¢do omissa neste Regulamento.

2 — S&o revogadas todas as disposi¢des contrarias ao presente

Regulamento.

Seguro OQutras [nformagdes
Companhia
N.* Apolice Ramo
Valor. Data de Venc
a-
Data____ [ [

O Funciondrio

O Responsdvel

3 — Para salvaguardar a correcta adopgéo dos procedimentos
estabelecidos pelo POCAL em matéria de contabilizagdo dos sub-

sidios para investimento sera assegurado que:

a) Aquando da inventariag&o inicial, nas fichas de inventa-
rio, dos elementos patrimoniais activos que beneficiam
de financiamentos (nacionais, comunitarios ou quaisque

outros) para a sua construgdo ou aquisicdo, sera devid

mente discriminado o montante de financiamento obti-

do, o qual podera ser evidenciado no item «outras infor|
macgdes»;

Para os bens que venham a ser constituidos ou adquirid
com financiamento, sera inscrito nas respectivas ficha:

b)

BENS IMOVEIS (I-2)

1. Identifica¢fio do Bem

Designagio

N.° de Inventario ‘

CIassiﬁcaiﬁ]o

L0000 000000

de inventario informacao similar a mencionada na alinea qu
antecede.

4 — Na inventariacdo inicial dos elementos patrimoniais acti
vos preceder-se-a, quando for caso disso, ao apuramento dos m
tantes que estariam registados nas contas redutoras do activo
mesmos associados, como se tivesse sido adoptada a contabilid
patrimonial e financeira, de molde a que o balanco inicial poss
traduzir a efectiva situacdo patrimonial.

5 — Relativamente as demais contas de provisdes, adoptar-s

um procedimento analogo ao referido no n.° 4 do presente arti

Artigo 33.°

AlteracBes as fichas e mapas anexas
ao presente Regulamento

As fichas a que se refere o artigo 4.° e 0s mapas anexos ao pres
Regulamento poderao sofrer altera¢des de forma e ou conteud

[ Actividade DDDDDDDD
Clas. Funcional

DS Clas. Econdmica
5 Clas. Orcamental
=)

2.1. Caracteriza¢iio do Bem

Localizagiio Aquisigio Confrontagdes
Rua/Lugar Compra Norte i
ioN- Lote n.*/Andar. Construgio D Sul
thoolicia Céd. Postal Expropriagio Nasceate
adalidade Doagdo Poente :
dlreguesia Outra D Area
Terreno
L4 Dawa_ L | Edificio
Logradouro

O

2.2. Natureza Juridica | 2.3. Natureza dos Direitos da Autarquia|2.4. Classificagio do Bem
Dominio Publico D Arrendamento D Propried. Horlz. D Com Interesse Historico D

Prop. Solo D Propried. Plana Classificado
Direito Superf. Usufruto Qutra D

Dominio Privado D Outros Direitos

enfe

0$5. Natureza do Imével

2.6. Natureza da Ocupacio

2.7. Invest. Intermunicipal

desde que as alteragfes respeitem o ordenamento legal aplicavg
mediante informagé&o escrita do director de departamento/chefe
divisdo respectivo com conhecimento ao membro do executiV
competente para a area do patrimonio.

Artigo 34.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor 15 dias apds a publig
¢do emDiéario da Republica

I, e

:{%stico U Uso Publico
rbano Cessio

QVIisto D Concessdo

D Sim D
g
D Nio D

2.8. Inscri¢io Matricial

2.9. Valor Patrimonial | 2.10. Proprietirio

Artigo Matricial

Cad. Finangas Secgio. Montante N.° Fiscal
Freguesia Fracgio,

Ak Art. Parcela Data__ [/ % do Imével
Omissio. Data___/ [/
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BENS IMOVEIS (I-2-

CONTINUAGAO)

2.11. Inscriciio Predial

EQUIPAMENTO BASICO - OCORRENCIAS

Conservatéria
Nome

Naturcza
Definitiva O

Codigo
Registo
TFicha N.° N.° de Registo

Livro, Folhas

Data '

Provisoria por Natureza D
Provis. por Natureza e D\]vidasD
Proviséria por Duvidas D

Omissa D

A

N.° de Inventario l

OO0 0o

i

Actividade

EREEEEEN

1. Identiticacio do Bem

Designagio

2.12. Estrutura do Edificio

2.13. Qutras Especificagies

Construgdo

Al N.” de Pisos
Betio N.” de Divisdes.
Data L A

Qutros D Anv de Construgdo.,

3. Valorizagiio ¢ Registo

Aqu Contrato de Locagio Amortizacio

Custo Aquisigio/Outro Valor Totat Vida Util Esperada

Desp. Compra N.° de Renda Valor_____| Inicio de Utilizagio__L__[

Valor Actual Datade Inicioe Termo__/_{ .1 /| Taxa de Amortizagio,

Data de Aquisiio ’ Valor Residual Amortiz. Anual

Opgdo de Compra:Devolugio. ,\mor(i7.,. A lad. Data / ;
Valor Lig. do Bem
Grandes Reparagdes ¢ Outras Reavaliagdo Abate
Modificagdes
.D.M . .

Tipo. €.D-Moeda Alicnagiio D

Montane Montante Doagiio

! Data /L 1

Data____/ L Qutro

Aumento de Vida Util Montante

Data .
4. Outros Elementos/Informagdes
Seguro Arrendamento Data____ /[

Companhia Data do Inicio do Contrato— £/

N.° Apélice. Ramo Prazo Valor Actual da Renda

Valor. Data de Venc. ya A Ultima Actualizagdo:

Coeficiente Data / /

Data__ [ [/

O Funcionario

O Responsavel

EQUIPAMENTO BASICO (I-3)

1. ldentifica¢io do Bem

EQUIPAMENTO TRANSPORTE (I-4)

Designagio

N.° de Inventario
Actividade

Clas. Funcional
Clas. Econémica

Clas. Orgamental

Classificagiio

U0 00 000000
0o0000ad

1. Identificac¢iio do Bem

Designacio

N.° de Inventario I:I
Actividade

Clas. Funcional
Clas. Econdmica

Clas. Or¢amental

Classxﬁc

Tim 00 0000
OO0

2. Caracterizagio do Bem

2. Caracterizagio do Bem

Referéncia Aquisigio Referéncia Aquisigio
Matrfeula: = = Aquisi¢io Onerosa em Estado de Novo D Matricula: - - Aquisi¢do Onerosa em Estado de Novo D
Marca/Modelo: Aquisi¢io Onerosa em Estado de Uso D Marca/Modelo: Aguisi¢io Onerosa ¢m Estado de Uso D
N.” Motor: N.” Chassis: Cessio D N.* Motor: N.° Chassis: Cessio D
Ano de Fabrico: Cor: Produgio em Oficinas Proprias D Ano de Fabrico: Cor: Produgdo em Olicinas Proprias D
Cilindrada: Combustivel: Troca Doagio QOutros D Cilindrada: Combustivel: Troca Doagio Qutros D
Lotagdo: Tara: Pb: Lecagdo Data____ [ /[ Lotagdo: Tara: Pb: Locagdo Data VA S
Afectagio: Tipo de Documento: Afectagio: Tipo de Documento:
3. Valorizaciio e Registo 3. Valoriza¢iio e Registo
Aquisicdo Contrato de Locagdo Amortizagio Aquisicio Contrato de Locagdo Amortizagio
Custo Aq Produgio. Valor Total Vida Util Esperad Custo Aquisicao/Produgio Valor Total Vida Util Esperada
Desp. Compra N.°de Rendas Valor Inicio de Utilizagdo_L [ Desp. Compra N.° de Rendas, Valor Inicio de Utilizagio___{__ [ ___
Valor Actual Data de Inicio ¢ Termo. ! 1 | Taxade Amortizagio______ Valor Actual Data de Inicio e Termo__ L./ /| Taxa de Amortizagio,
Data de Aquisigdo YA Valor Residual Amonfz, Anual Data de Aquisigio L ¢ |Valer Residual Amortiz. Anual
Opgio de Compra/Devolugio Amortiz. A fad Opcio de Compra/Devolugio, Amortiz. A
Valor Liq. do Imobiliz. Valor Liq. do Imobiliz.
Grandes Reparagdes e Outras Rcavaliagio Abate Grandes Reparagdes e Qutras Reavaliagio Abate
Modificagdes " Modificagses ]
NN H O — . ~ LD a

Tipo C.D.Mocd: Alienagio Oncmsng Tipo C.D.Moed Alicnagio OﬂcrosaD Destruigio D
Montane, ! Alienagio Gratwita Tmnsrcré“daD Minmne ! Alienagio Gratuita D Transferéncia
Data / . Data___ /[ [ ___ Furto/Roubo Troca Data p p Data L Furto/Roubo Troca
Aumento de Vida Util Outros Aumento de Vida Util Qutros

Montante, Data__ L L Montante, Data___ /[ 1/
4. Qutros Elementos/Informacgdes 4. Qutros Elementos/Informagdes

Seguro Contrato de Assisténcia Seguro Contrato de Assisténcia

Comp Entidade Cor hi Entidade
N.° Apélice. Ramo. Data do Inicio do Contrato £/ N.° Apolice Ramo. Data do Inicio do Contrato_ /[
Valor. Data de Venc.. L___L _|Prazo Valor. Valor. Data de Venc. A (| Prazo. Valor.
Data VAN Data P A—

O Funciondrio

O Responsivel

O Funcionério

O Responsavel
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FERRAMENTAS E UTENSILIOS (I-5)

EQUIPAMENTO ADMINISTRATIVO (I-6)

1. Identifica¢iio do Bem 1. 40 do Bem
Designagio Classificaca Designagilo
N.° de [nventirio D ﬁD DD DDEDDD
Actividade D
Clas. F 1

Clas. Econémica

Clas. Orgamental

Clas. Econdémica

Classifica

N de tnventirio L) E‘D DD DDDDDD
Actividade

Clas. Funcional

BEEEER

Clas. Orgamental

2. Caracterizagiio do Bem

2. Caracteriza¢io do Bem

Referéncia

Aquisigido

Localizagio

Aquisi¢do

Marca: Modelo Aquisi¢iio Oncrosa cm Estado de Novo D Rua/Lugar. Aquisicio Onerosa em Estado de Novo D
Aquisi¢do Onerosa em Estado de Uso [l N." Lote Andar, Sala Aquisi¢io Oncrosa em Estado de Uso D
Cor: Especificidades: Cessio [:l Cod. Postal Localidade Cessdo D
Produgiio em Oficinas Proprias D Reteréncia Produgdo em Oficinas Proprias D
Cilindrada: Obs: Troca Doagio Outros D Marca Modelo Troca Doagi Qutros D
Locagio Data YA Cor. Especificidades. Locagiio D Data P
Afcctagdo: Tipo de Documento: Afectagio: Tipo de Documento:

3. Valoriza¢io e Registo

3. Valorizagiio e Registo

Aquisicdo Contrato de Locagdo Amortizagio
Custo Aquisi¢do/Produgio Valor Total Vida Util E 3
Desp. Compra N.” de Renda. Valor, Inicio de Utilizagdo__L /[
Valor Actual Data de Inicio e Termo. / [t ! Taxa de Amortizagio.

Data de Aquisigio L ‘Valor Residual

Amortiz. Anual

Opgio de Compra/Devolugio.

Amortiz.

Valor Liq. do Imobiliz.

Valor Actual

Valor Residual

Data de Aquisigdo. A S

Data de [nicio ¢ Termo

Aquisigio Contrato de Locaglo Amortizagio
Custo A Produgio Valor Total Vida Util Esperada
Desp. Compra N.° de Rendas, Valor, Inicio de Utilizagio___/ [

Taxa de Amortizagio,

Amortiz. Anual

Opgio de Compra

Develugio. Amortiz. A

Valor Lig. do Imobiliz.

Grandes Reparagdes ¢ Qutras Reavaliagio Abate Grandes Reparagdes ¢ Outras Rcavaliagiio Abate
Modificagdes . Modificagdes
.D.M t U 3 .D.Moeda____________. cstruici

Tipo C.D.Moed Alicnagdo Onerosa D Destruigi OD Tipo C.D-Moed o Oneros: ,% DL.\(nuc.xoD
M Montante Alicnagdo Gratuita E Tm"‘rdL"C‘JD 1 ! Alienaglo Gratuita L] Transferéncia
Data / / Data — Furto/Roubo Troca Data / B Data — Furto/Roubo Troca
Aumento de Vida Util Outros Aumento de Vida Util Outros

Montante Daa___ !t [/ Montante Data, L
4. Outros Elementos/Informagdes 4. Qutros Elementos/Informacdes

Seguro Observagdes Seguro Observagdes

Companhia Ca anhi
N.° Apdlice Ramo. N.? Apolic Ramo.
Valor, Data de Venc. Valor. Data de Venc. L
Data YA A Data A L —_—

O Funcionario

O Responsavel

O Funciondrio

EQUIPAMENTO TRANSPORTE - OCORRENCIAS

N."de Invcntflrio'DDD DD I:]D DDDDDD

NENRENEN

Actividade

Matricula: - -

Marca: Modelo:

Data L i

O Responsavel

TARAS E VASILHAMES (I-7)

1. [dentificag¢iio do Bem

Designagio

Clas. Econémica

Classific

N de taventirio DDD Tﬁm DD DE]DDDD

Actividade
Clas. Funcional

Clas. Or¢amental

2. Caracterizagio do Bem

Referéncia Aquisi¢do
Marca: Modelo Aquisi¢io Onerosa em Estado de Novo D
Aquisigio Onerosa cm Estado de Uso D
Cor: Especificidades: Cessido D
Produgdo em Oficinas Proprias D
Cilindrada: Obs: Troca Doagio QOutros D
Locagdo Data, A
Afectagdo: Tipo de Documento:
Data [A——
3. Valorizag¢fio e Registo
Aquisigio Contrato de Locagdo Amortizagio
Custo Aquisi¢do/Produgio Valor Total, Vida Util Esperada
Desp. Compra N.° de Rendas. Valor | Inicio de Utilizagdo___ L __/
Valor Actual Data de Inicio ¢ Termo ¢_| Taxa de Amortizagéo.
Data de Aquisigio L Valor Residual Amortiz. Anual
Opsdo de Compra/Devolugdo, Amortiz. Acumulada
Valor Liq. do Imobiliz.
Data R Grundcswlltsgingzgﬁgi: Outras Reavaliagio Abate
Tipo ¢ S[?n:\::;dl‘—_ Alicnagio Onerosa D Destrui¢do D
1 ! Alienagdo Gratuita ':l Transferéncia
Data / / Data, S — Furto/Roubo Troca
Aumento de Vida Util Outros
Montante Data L
4. Qutros Elementos/Informacdes
Seguro Observagodes
Data___ [ [ <
N.° Apélice Ramo.
Valor. Data de Vene. L
Data Y

O Funcionério

O Responsavel
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OUTRO IMOBILIZADO CORPOREO (I-8) TITULOS (1-10)
1. Identifica¢io do Bem 1. Identificagio do Bem
Designagio Cla;sxﬁcT:;] - -
- Designagio Classiticacd
N.” de Inventario D D DD DDDDDD N.° de Inventirio UL}U ED DD UI_"__JDDD
Actividade DDDD DDD Actividade D
Clas. Funcional Clas. Funcional
Clas. Econdmica Clas. Economica
Clas. Orgamental Clas. Or¢amental
2. Caracterizagio do Bem
. 2. Caracterizagiio do Bem
Referéncia Aquisi¢do
Especificidade Aquisi¢do Onerosa em Estado de Novo D
Aquisi¢io Onerosa em Estado de Uso D
Cessio D
Produglio em Oficinas Proprias D Designagio Empresa/Entidade
Troca Doagio Outros D Sede
N f
Afectagio: do | ata L . -
ectae L.ocacao Data o Valor Nominal/Depésito
Tipo de Documento:
3. Valorizagio e Registo 3. Valorizago e Registo - Movimentagfo da Carteira de Titulos
Aquisigio Contrato de Locagio Amortizagdo Aquisigio Venda
Custo Aquisigio/Produgio Valor Total Vida Util Esperada b Dat , b ‘dad
- . S S S A b 2
Desp. Compra—________ | N.* de Rendas Valor Inicio de Utilizagio___L__[___ ata ata ata Quantidade
Valor Actual Data de Inicio e Termo__!_¢___1__/_| Taxa de Amortizagio________ Quantidade Quantidade L
Data de Aquisigio (| ValorResidual Amortiz. Anual Valor Unitario_______ |ValorUnitafo {1 [
Opgio de CompraDevolugdo, Amortiz. 1 Valor Total Valor Total !/
Valor Lig. do Imobiliz.
Grandes Reparagdes ¢ Outras Reavaliagio Abate _
Modificagdes 4. Outros Elementos/Informacdes
C.DMoedas | jicnagio Onerosa [ D"S"'“i‘?i‘)D acs
Tipo ' nag Crosd N Elementos Informagdes
A Alienagio Gratuita Transteréncia
Data / / Data e Furto/Roubo Troca
Avmentode VidaUtil Outros
fontante. Data___1. L
4. OQutros Elementos/Informacgdes
Seguro Observagdes
Companhiz
N.° Apdlice. Ramo.
Valor_______Datade Venc.____ - Data. L
O Funciondrio O Responsavel
Data YA —
O Funcionirio O Responsavel

PARTES DE CAPITAL (I-9) EXISTENCIAS (I-11)

1. Identificagio do Bem

1. Identifica¢io do Bem

. - Classificacio Designacio Classificacd
wesstosso LD QED%% Oo0000 s i ] ﬁm Jmaausss

Clas. Funcional

Designagio

Actividade
Clas. Funcional

Clas. Econdmica

Clas. Econdmica

as. 1
Clas. On 2 Clas. Orcamental
I 2. Caracterizagiio do Bem
2. Caracterizag¢io do Bem ) o
N = A - Reai Referéncia Aquisicio
Designaclo Ambito egisto Matrfeular - - Aquisi¢io Onerosa em Estado de Novo D
Conservatdria do'Registo Comercial de_ Marca/Modelo: Aquisigdo Onerosa cm Estado de Uso D
N.? Motor: N.? Chassis: Cessio D
Sede Social Municipal D Ano de Fabrico: Cor: Produgiio em Oficinas Proprias D
Morada. Ni Dat Cilindrada:_______ Combustivel: | Troca | Doagio Outros D
Hdmero A Lotagio: Tara: Pb: Locagio Data__-/ /
o 4 . - .
N’ — andar.Cod. Postal ——— Capital Social Afectacdo: Tipo de Documento:
Localidade______ | Intermunicipal D Outro:

3. Valorizagio e Registo

3. Valorizagio e Registo - Participagfio no Capital Data Documento Entradas Saidas Saldo

Quam.IP. Unit.l\'alor Quant.'P. Unit.'Valor QuantAlR Unit,!Valor

Aquisigio Natureza Alienagdo i
Custo Aquisigio_____ AccécsD QuotasD Outros D Montante, i
Desp. Compra ValorNominal __—_|pata_ / _/ !
ValorActual | Taxade Participagio__|Tipo de Documento
ces émi J—
Data de Aquisigio [ Descontos/Prémios
Valor Total
4. Qutros Elementos/Informagoes
Seguro Contrato de Assisténcia
4. Qutros Elementos/Informagdes Companhia Entidade
Resultados dos Ultimos Exercicios Informagdes N.° Apolice Ramo Data do Inicio do Contrato___/ [
Nn2/31, = :
1231, = Valor________Data de Venc. [ {___}Prazo Valor.
12/31.=
Data yA—
Data o O Funcionario O Responsavel

O Funcionirio O Responsavel
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FOLHA DE CARGA

ZONA FISICA:
ESTRUTURA ORGANICA:
CODIGO DE ACTIVIDADE:
N°DE | DATADE DESCRICAQ ESTADO DO BEM| OBSERVAGOES
INVENTARIO| AQUISICAQ BOM| RAZO|MAY]
|
Data O Funcionario O Responsavel
]

MAPA DE REGISTO DE LIVROS (BIBLIOTECA)

N.° N.* Autor Titulo | Publicagdo N.° Encadern. Data de Prego | Obscrvagdes
Reg. | Invent. : Volumes Recepgio
Editoraj Data Boa | Raz | Ma
Data: O Funcionirio: - O Responsavel:
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PARTICIPACAO DE AVARIAS / REPARACOES

(A PREENCHER PELO SERVICO PARTICIPANTE)

Identificagdo do Servigo Participante/Funciondrio

Data Participagio /_/_

Identificagio do Bem (n° de [nventirio):

Descrigdo do Bem:

Tipo de Avaria:

(A PREENCHER PELO SERVICO DE PATRIMONIO)

Firma Reparadora

Enderego

Fornecedor

Enderego

Estd abrangido pela Garantia?, |, . . . . .. ... ... .. Sim E] Nio |:|
Data envio para reparagio [

Data Chegada da reparagio

Custo da avaria

O RESPONSAVEL PELO SERVIGO PARTICIPANTE O RESPONSAVEL PELO PATRIMONIO

AUTO DE VENDA

Aos dias do més de de dois mil e

procedeu-se d alienagdo através de a) dof(s)

scguinte(s) bem(ns): b)

QO(s) bem(ns) possuiam o(s) scguinte(s) n.°(s) de Inventario

AUTO DE CESSAO

Aos dias do més de de dois mil e ,ema)

, compareceram perante mim b)

. o(s) St(s)

, a fim de que fosse autorizada a

cessiio do(s) bem(ns): ¢) , o(s) qual(is)

possue(m) ofs) seguinte(s) n’(s) de Inventirio

a entidade com o fim de d)

A cessdo do(s) bem(ns) em epigrafe foi autorizada por ¢)

. mediante despacho/deliberagiode [ [,
nio podendo ofs) bem(ns) cedido(s) ter uma utilizagdo diferente do fim a que se
destina(m). sob pena de regressar(em) imediatamente i entidade cedente, devendo ofs)

mesmo(s) regressar A posse desta, apds conclusio do objectivo para o qual foi(ram)

cedido(s).
DESPACHO DELIBERACAO
Em de de Em, de de
O FUNCIONARIO O RESPONSAVEL

a) Localizagio e servigo

b) Nome e Categoria

¢) Designagdo do(s) bem(ns)

d) Indicar o fim para que foram cedidos
¢) Eleito/Orgdo que autorizou a cedéncia

AUTO DE TRANSFERENCIA

Aos dias do més de de dois mil e , em a)

»0(s) Sr°C)(s)

a fim de que fosse autorizada a transferéncia

respectivamente, tendo sido arrematado(s) / adquirido(s) por

residente/com sede em

pelo valor de S

ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO

Em de de Em, de de

do(s) bem(ns): c) sito(s) no
d) , 0{s) qual(is) possui(em)
ofs) seguinte(s) nimero(s) de Inventario:
tendo por mim sido autorizada a transferéncia para d)
DESPACHO DELIBERACAO
Em de de Em de de

O FUNCIONARIO O RESPONSAVEL

a) Hasta publica, concurso publico ou negociagdo directa
b) Descrever o(s) bem(ns)

O FUNCIONARIO O RESPONSAVEL

a) Indicar a localizagdo e servigo
b) Nome e categoria

¢) Designagio do bem(ns)

d) Indicar o local
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AUTO DE OCORRENCIA

AUTO DE ABATE

Aos dias do més de de dois mil e

Aos dias do més de de dois mil e

verifiquei a ocorréneia de a)

procedeu-sc ao Abate do(s) seguinte(s) bem(ns): a)

no b) tendo

constatado o desaparecimento do(s) seguinte(s) bem(ns):

, 0(s) qual(is)

O(s) bem(ns) possuia(m) ofs) seguinte(s) n.°(s) de Inventdrio

possuia(m) o(s) seguinte(s) nimero(s) de [nventario:

, respectivamente.

DESPACHO DELIBERACAO ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
Em___de de Em__de—de Em, de de Em de de
0 FUNCIONARIO 0O RESPONSAVEL 0 FUNCIONARIO O RESPONSAVEL

a) Descrever de forma breve, precisa e concisa o tipo de ocorréncia

b) Indicar o local a) Descrever o(s) bem(ns)

CAMARA MUNICIPAL DE MADALENA

Listagem n.° 363/2003 — AP. — Listagem de todas as adjudicagdes ocorridas no 1.° semestre de 2003, para cumprimento do ar-
tigo 275.° do Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 de Marcgo:

Adjudicacéo Designagao de consumo Tipo de concurso Empresa adjudicataria Valor em euros

27-1-2003 Emp. de execugao de passeios em caminhos Concurso publico ....J..Jasé.Artur da Cruz Leal, Uni- 21P6,53

municipais. pessoal, L2

27-1-2003 Emp. de abertura de novos arruamentos m@oncurso publico ............. .. EDIFER €enstrucdes Pires 30(r5,43
nicipais. Coelho e Fernandes?®L_.

27-1-2003 Emp. de abastecimento de agua ao condgéencurso publico ............. .. EDIFER €enstrucdes Pires 448.8,05
lho da Madalena 4.2 fase — 1.2 parte| Coelho e Fernandes, S. A.

27-1-2003 Emp. de construgdo de um parque de lazer Concurso limitado sem pu- Nascimento Caetano da N@&&64 78
e merendas. blicagdo de anuncio.

27-1-2003 Emp. de constru¢do de um parque infantil  Concurso limitado sem Péenovia Agores — Soc. dg 73 260,00

blicagdo de andncio. EmpreitadaséL.

27-1-2003 Emp. de construgdo de um parque de lazer Concurso limitado sem pu- Nascimento Caetano da Né\&%23 92
e circuito de manutencao. blicagdo de anuncio.

30 de Setembro de 2003. — O Presidente da Cadwnge Manuel Pereira Rodrigues.

CAMARA MUNICIPAL DE MONFORTE das Actividades Diversas previstas no Decreto-Lei n.° 264/2002,
de 25 de Novembro, e no Decreto-Lei n.° 310/2002, de 18 de
Aviso n.° 8362/2003 (2.2 série) — AP. — Pelo presente torna- Dezembro.

-se publico que a Assembleia Municipal de Monforte, no uso das Transferéncia para as camaras municipais de competéncias dos
competéncias que lhe s&do conferidas pela akipe n.° 2 do  governos civis, sem quaisquer alteragdes a sua versao original.
artigo 53.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, aprovou, na sua ) .
sessdo ordinaria de 26 de Setembro de 2003, decorrido que foi 630 de Setembro de 2003. — O Presidente da CaRaida-
periodo do inquérito publico, o Regulamento sobre o Licenciamentauel Maia da Silva.



