NORMAS DE ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHAR OS PEDIDOS

EM PROCEDIMENTOS DE OBRAS PARTICULARES NO MUNICIPIO

1 — Objetivo
1.1 - As presentes normas de documentos, aplicam-se aos seguintes requerimentos no

Municipio de Ferreira do Zézere:

N2 do
Requerimento na
Pag. Eletrdnica do

Item dos

Tipos de Pedidos elementos
instrutorios

Municipio
1 Pedidos de licenciamento de obras 3.1.1
1 Pedido de licenciamento de loteamentos 313
1 Pedidos de remodelagdo de terrenos 3.2
1 Pedidos de licenciamento de muros de vedagao 3.3
2 Jungdo dos Projetos de Especialidades ou obras de 3.1.2
2 Jungdo dos Projetos de obras de Urbanizagao 3.14
9 Pedidos de pagamento de taxas e de emissdo do recibo que 3.4
titula a operagdo urbanistica )
3 Comunicagdes prévias 3.5
10 Comunicagdo de utilizagdo de edificio apds operagdo 36
urbanistica sujeita a controlo prévio )
10A Comunicagado de alteragao de utilizagao de edificio sem 37
operagao urbanistica prévia ’
4 Pedidos de informagao prévia 3.8
6 Comunicagdo do inicio dos trabalhos com e sem controlo 39
prévio )
5 Direito a Informagdo 3.18
7 Pedidos de averbamentos 3.10

15 Licenciamento de Postos de Abastecimento de Combustiveis 311
localizados nas vias municipais '

Licenciamento simplificado de instalagdes de armazenamento

15 de produtos a base de petréleo 3.12
8 Certidoes de destaque 3.13
8 Certidoes de dispensa de comunicagao de utilizagdo 3.14
8 CertidOes de propriedade horizontal 3.15
8 Certidoes de compropriedade de prédios rusticos 3.16
11 Pedidos de prorrogagdes 3.19
12 Jungdo de elementos 3.19
13 Outros pedidos diversos 3.17
14 Vistoria para verificagdo das condigGes de salubridade 3.19
16 Pedido de datagdo de obra para efeitos de legalizagdo 3.20

Nota: Consulta na pagina eletrdnica por Servigos/Gestdo Urbanistica/Requerimentos
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1.2 — Os presentes requerimentos sao submetidos no balcdo de atendimento do
Municipio, ou em requerimento através da pagina eletrénica do Municipio, apds o registo

prévio do utilizador, em “requerimentos online”.

2 — Procedimentos Gerais

2.1 - Apresentacéo de ficheiros em formato digital
Nota: Todos os documentos que acompanham o requerimento, serdo referenciados num

indice que constara do ficheiro das pecas escritas.

a) As pecgas escritas deverdo ser entregues em formato PDF/A e deveréo
corresponder a um unico ficheiro por projeto, com todos os documentos (ex.:
contendo o indice, os documentos de legitimidade, o termo de responsabilidade,

cartdo de cidadao, seguro de responsabilidade civil, memaéria descritiva, etc);

b) As pecas desenhadas em formato dwfx deverdo corresponder a um Unico

ficheiro por projeto, contendo (ex.: todas as pecas desenhadas);

c) As pecas desenhadas, também apresentadas em formato PDF/A deverédo
corresponder a um unico ficheiro por projeto, contendo (ex.: todas as pecas

desenhadas);

d) O levantamento topogréafico e a planta de implantagdo deveréo ser entregues
também em formato DWG georreferenciados e com descriminacdo do sistema de

coordenadas que devera ser o ETRS-89.

2.2 - Assinatura de ficheiros em formato digital
a) Os ficheiros em formato digital, serdo assinados através de assinatura digital
gualificada emitida por entidade certificadora credenciada;
b) Ao autor do projeto respetivo, corresponde a assinatura dos ficheiros, bem
como a assinatura dos outros técnicos intervenientes no processo;
c) Ao diretor de obra e ao diretor de fiscalizagdo, a ambos, corresponde a
assinatura dos ficheiros dos documentos do pedido de pagamento das taxas e
de emisséao do recibo (Requerimento 9);
d) Ao técnico que assume a conclusdo da obra para efeitos da autorizacéo de
utilizacdo ou alteracdo de utilizacdo, corresponde a assinatura dos ficheiros

(Requerimento 10 e 10-A).
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2.3 - As falsas declarac¢des ou informacgdes prestadas no seu preenchimento, integram
o crime de falsificacdo de documentos, nos termos do artigo 256° do Codigo Penal.

2.4 - Qualquer requerimento no ambito de um processo deve obedecer ao disposto no
artigo 102.° do Cdadigo do Procedimento Administrativo e ao artigo 9.° do Regime
Juridico da Urbanizacgéo e da Edificacdo, devendo conter:
a) Identificacdo do 6rgao administrativo a que se dirige (Presidente da
Camara Municipal de Ferreira do Zézere);
b) Identificacdo do requerente ou comunicante, incluindo domicilio ou sede;
¢) Indicacéo da qualidade de titular de qualquer direito que Ihe confira a
faculdade de realizar a operacgéo urbanistica pretendida;
d) Indicacdo do pedido ou objeto em termos claros e precisos, identificando o
tipo de operacgéo urbanistica a realizar por referéncia ao disposto no artigo 2.°
do RJUE;
e) Localizag&o do prédio objeto do pedido;
f) Data e assinatura do requerente/comunicante, ou de outrem a seu rogo, se o

mesmo nao souber ou ndo puder assinar

3 — Documentacdo Associada aos Requerimentos

3.1 - Elementos e documentos que devem acompanhar os pedidos de Licenciamento
(requerimento 1)

3.1.1 — Acompanham os requerimentos com 0s projetos de arquitetura (adaptado do n°
17 dolellln®17 do Anexo | da Portaria 71-A/2024 de 27 de fevereiro)

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a
faculdade de realizacdo da operacdo urbanistica, sempre que o prédio ndo disponha
de discricdo na Conservatoéria do Registo Predial e caso ndo seja proprietario ou
titular de qualquer direito:

Contrato de comodato, expressando autorizacdo para a realizacdo da operagéo
urbanistica;

Contrato de arrendamento, expressando autorizacdo para a realiza¢do da operacéo
urbanistica;

Procuracdo assinada pelo proprietario do prédio com a atribuicdo dos poderes
necessarios para a realizacédo da operacédo urbanistica;

Escritura de partilhas.

c) Certidao da Conservatdria do Registo Comercial, ou fotocopia simples acompanhada
do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades Comerciais ou
indicacdo do cédigo de acesso a certiddo permanente do registo comercial;
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d) Certidao da descricdo e de todas as inscricbes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicacdo do cédigo de
acesso a certidao permanente do registo predial; quando omissos, a respetiva certidao
negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os
correspondentes artigos matriciais;

e) Cépia da notificacdo da camara municipal a comunicar a aprovacao de um pedido
de informacdo prévia, caso exista e esteja em vigor, ou indicacdo do respetivo
procedimento administrativo, acompanhada de declarac&o dos autores e coordenador
dos projetos de que a operacao respeita os limites constantes da informagao prévia
favoravel, nos termos do disposto no n.° 3 do artigo 17.° do RJUE, se o requerente
estiver a exercer a faculdade prevista no n.° 6 do artigo 4.° do RJUE;

f) Termo de responsabilidade subscrito pelos autores dos projetos e coordenador dos
projetos quanto ao cumprimento das disposicdes legais e regulamentares que forem
aplicaveis e sua especificacéo;

g) Comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos
termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, alterada e republicada pela Lei 40/2015 de 1
de junho;

h) Declaracdo dos autores dos projetos e coordenador dos projetos de que a operacao
urbanistica respeita os limites constantes da informacao prévia favoravel, nos termos
do disposto no nimero 5 do artigo 17° do RJUE identificando o respetivo procedimento
administrativo;

i) Levantamento topografico, & escala 1/1000 ou superior, georreferenciado com
identificacdo da descricdo predial do prédio, da matriz e bem como das respetivas
areas, devendo incluir: limites do prédio, a implantagdo proposta, vias publicas
confinantes com o prédio; curvas de nivel; as edificagbes existentes no prédio,
identificacdo dos processos de obras respetivos bem como as suas areas de
implantagdo; declaracao do topografo autor referente a habilitacdo para a pratica do
ato;

j) Planta de implantacdo, a escala 1/200 ou superior, sobre levantamento topografico,
incluindo o arruamento de acesso, com indicacdo dos afastamentos a via e as
estremas, e das areas de implantagcdo existentes e propostas, areas a impermeabilizar
e respetivos materiais, areas verdes, bem como a indicacdo do perfil de implantacao;

) Perfil de implantacéo, & escala 1/200 ou superior, ha perpendicular ao arruamento ou
arruamentos de acesso a construcdo, com indicacdo da cota do eixo desses
arruamentos, do passeio se existir, da soleira e dos varios pisos, representado o perfil

natural do terreno;

m) Memoéria Descritiva adequada aos termos previstos no n°® 6 do | do Anexo | da
Portaria 71-A/2024 de 27 de fevereiro com a caracterizagao da operagao urbanistica;
enquadramento da pretenséo nos planos para efeitos do 20° e 21° do RJUE programa
de utilizacdo das edificagbes, areas destinadas a infraestruturas, equipamentos,
espacos verdes e outros espacos de utilizacdo coletiva e respetivos arranjos,
cedéncias, etc ;

n) Pecas desenhadas do projeto de arquitetura a escala de 1:50 ou de 1:100, incluindo:
as plantas, algados, cortes longitudinais e transversais com indicacao do perfil existente
e o0 proposto, bem como das cotas dos diversos pisos, da cota de soleira e dos acessos
ao estacionamento e os pormenores de construcao aplicaveis, nomeadamente para
efeitos do disposto no n° 5 do art® 6° Dec.Lei 101-D/2020;

0) Calendarizagdo da execucdo da obra, com estimativa do prazo de inicio e de
concluséo dos trabalhos;

p) Planta de localizagao e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area objeto
da operacéo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig
do municipio;

q) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territorio da area objeto
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da operacédo, sobreposto sobre a planta cadastral, obtida a partir da pagina eletronica
do Municipio — plantas online no sig do municipio;

r) Extrato da Carta de Perigosidade, a escala 1/2000 ou superior, sobreposto sobre a
planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no
sig do municipio;

s) Estimativa do custo total da obra calculada nos termos do artigo 39° do RMUE;

t) Plano de acessibilidades e respectivo de responsabilidade do autor que apresente a
rede de espacos e equipamentos acessiveis, acompanhado do termo de
responsabilidade do seu autor que ateste que a execucdo da operagdo se conforma
com o Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto, desde que inclua tipologias do seu
artigo 2.

u) Pecas desenhadas do plano de acessibilidade;

v) Estudo que ateste da conformidade da operacdo com o Regulamento Geral do
Ruido, aprovado pelo Dec.Lei 9/2007 de 17 de janeiro na sua atual redagéo;

x) Fotografias do imével ou do prédio, quando se tratar de obras de reconstrugédo e
ampliacdo

z) Ficha de elementos estatisticos previstos na Portaria n.° 235/2013, de 24 de julho.

w) Ficha de seguranca contra riscos de incéndio em edificios;

3.1.2 — Acompanham os requerimentos de juncdo dos projetos de engenharia das
especialidades - (requerimento 2)

a)

b)

c)

Pecas escritas, contendo:
- 0 indice de todos os projetos de engenharia a entregar;

- de cada projeto especifico o termo de responsabilidade do autor, cartdo de cidadao,
declaragdo da ordem, seguro de responsabilidade civil, memoria descritiva e
justificativa e calculos;

Pecas desenhadas

Projetos de engenharia a apresentar (em ficheiros separados por especialidade):
Projeto de estabilidade que inclua o projeto de escavacédo e contencao periférica;

Relatorio de Avaliagdo de Vulnerabilidade sismica e projeto de reforgo sismico
guando aplicavel;

Projeto de alimentacgéo e distribuicdo de energia elétrica quando aplicavel;
Projeto de instalagcdo de gas, quando exigivel, visado por entidade inspetora;
Projeto de redes prediais de abastecimento de agua;

Projeto da rede de drenagem de aguas residuais domésticas;

Projeto de aguas pluviais;

Projeto de arranjos exteriores;

Projeto de infraestruturas de telecomunicagdes ITED;

Estudo de comportamento térmico que inclua o Pré-certificado energético emitido
por perito qualificado;

Projeto de instalagdes eletromecanicas, incluindo as de transporte de pessoas e
ou mercadorias;

Projeto AVAC;
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Projeto de seguranca contra incéndios em edificios ou ficha de seguranca, de
acordo com a categoria de risco do edificio;

Projeto de condicionamento acustico;

d) Projetos de engenharia ndo aplicaveis (em ficheiro a fundamentacéo de nao entrega)

3.1.3 — Acompanham os requerimentos com 0s projetos de loteamento (adaptado do n°
15 do Il do Anexo | da Portaria 71-A/2024 de 27 de fevereiro) - (requerimento 1)

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a
faculdade de realizacédo da operacdo urbanistica decorrente da certiddo da descrigcao
e de todas as inscrigcdes em vigor emitida pela conservatéria do registo predial referente
ao prédio ou prédios abrangidos ou indicacdo do cdédigo de acesso a certiddo
permanente do registo:

c) Certidao da Conservatdria do Registo Comercial, ou fotoc6pia simples acompanhada
do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades Comerciais ou
indicacdo do cddigo de acesso a certidao permanente do registo comercial;

d) Copia da notificagdo da camara municipal a comunicar a aprovacao de um pedido
de informacé@o prévia, caso exista e esteja em vigor, ou indicacdo do respetivo
procedimento administrativo, acompanhada de declarac&o dos autores e coordenador
dos projetos de que a operacao respeita os limites constantes da informacao prévia
favoravel, nos termos do disposto no n.° 3 do artigo 17.° do RJUE;

e) Termo de responsabilidade subscrito pelos autores dos projetos e coordenador do
projeto quanto ao cumprimento das disposicfes legais e regulamentares que forem
aplicaveis e sua especificagao;

g) Comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos
termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho alterada e republicada pela Lei 40/2015 de 1
de junho;

h) Levantamento topografico, a escala 1/1000 ou superior, georreferenciado com
identificacdo da descricdo predial do prédio, da matriz e bem como das respetivas
areas, devendo incluir: limites do prédio, a implantagdo proposta, vias publicas
confinantes com o prédio; curvas de nivel; as edificacdes existentes no prédio,
identificacdo dos processos de obras respetivos bem como as suas é&reas de
implantacdo; declaracdo do topografo autor referente a habilitacdo para a pratica do
ato (em formato dwg e dwfx);

i) Planta da situacdo existente, & escala 1:1000 ou superior correspondendo ao estado
e uso atual do terreno, com a indicagdo dos valores naturais constituidos, servidées
administrativas, restricbes de utilidade publica e infraestruturas existentes;

j) Planta de sintese a escala 1/200 ou superior, sobre levantamento topografico,
nomeadamente, com a modelagéo proposta para o terreno, a estrutura viaria, a divisdo
em lotes e sua numeracao, finalidade, areas de implantacao e de construgdo, nimero
de pisos acima e abaixo da cota de soleira e nimero de fogos, e a localizagdo dos
equipamentos e das areas que lhes sejam destinadas, bem como das areas para
espacos verdes e de utilizacao coletiva (em formato dwg e dwfx);

k) Planta de sintese das infraestruturas a escala 1/200 ou superior, sobre levantamento
topografico, com a modelagdo proposta para o terreno, a rede viaria numerada, as
redes de abastecimento de 4gua e de saneamento domeéstico e pluvial, de energia
elétrica, de gas e de condutas destinadas a instalacdo de infraestruturas de
telecomunicacdes.

) Perfis de implantacao, a escala 1/200 ou superior, na perpendicular aos arruamentos
de acesso a construgdo, com indicagdo da cota do eixo desses arruamentos, do
passeio, da soleira e dos varios pisos, representado o perfil natural do terreno;
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m) Memdria Descritiva nos termos previstos do n°® 6 no ponto 1 do anexo | da Portaria
n.° 71-A/2024, de 27 Fevereiro, referindo:

m1 - Area objeto do pedido;
m2 - Caracterizacdo da operacao urbanistica;
m3 - Enquadramento da pretensao nos planos territoriais aplicaveis;

m4 - Justificacdo das opges técnicas e da integracao urbana e paisagistica da
operacéo;

mb5 - Indicacé@o das condicionantes para um adequado relacionamento formal e
funcional com a envolvente, incluindo com a via publica e as infraestruturas ou
equipamentos ai existentes;

m6 - Programa de utilizac@o das edificacdes, quando for o caso, incluindo a area
a afetar aos diversos usos;

m7 - Areas destinadas a infraestruturas, equipamentos, espacos verdes e outros
espacos de utilizacdo coletiva e respetivos arranjos, quando estejam previstas;

m8 - Quadro sinéptico identificando a superficie total do terreno objeto da
operacdo e, em funcdo da operacdo urbanistica em causa, a area total de
implantagédo, a area de implantacéo do edificio, a 4rea total de construcéo, a area
de construcdo do edificio, 0 nimero de pisos, a altura da fachada, as areas a
afetar aos usos pretendidos e as é&reas de cedéncia, assim como a
demonstracdo do cumprimento de outros pardmetros constantes de normas
legais e regulamentares aplicaveis;

m9 - Numero de lotes e respetivas areas, bem como as é&reas e 0s
condicionamentos relativos a implantacéo dos edificios e constru¢des anexas;

m10 - Area de construcao e volumetria dos edificios, nimero de pisos e de fogos
de cada um dos lotes, e com indicacdo dos indices urbanisticos adotados,
nomeadamente a distribuicdo percentual das diferentes ocupacfes propostas
para o solo, os indices de implantagcdo e de construcdo e a densidade
habitacional, quando for o caso;

m11l - Redes de infraestruturas e sobrecarga que a pretensao pode implicar, ho
caso de operagBes de loteamento em &rea ndo abrangida por plano de
pormenor;

m12 - Solu¢do adotada para o funcionamento das redes de abastecimento de
agua, de energia elétrica, de saneamento, de gés e de telecomunicagdes e suas
ligagBes as redes gerais, quando for o caso;

m13 - Estrutura vidria adotada, especificando as areas destinadas as vias,
acessos e estacionamentos de veiculos, incluindo as previstas em cave, quando
for o caso

n) Calendarizacdo da execucdo da obra, com estimativa do prazo de inicio e de
concluséo dos trabalhos;

0) Imagens de simulacé@o virtual tridimensional, nos casos em que seja exigida
discusséo publica conforme artigo 7.° do Regulamento Municipal de Urbanizacédo e
Edificacao;

p) Planta de localizacdo e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area objeto
da operacdo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig
do municipio;

q) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territério da area objeto
da operacéo, sobreposto sobre a planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica
do Municipio — plantas online no sig do municipio;
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r) Planta de cedéncia, a escala 1:200 ou superior delimitando claramente as areas de
cedéncia ao dominio publico municipal (pUblico e privado) destinadas a implantacéo de
espacos verdes, equipamentos de utilizacdo coletiva e infraestruturas viarias,
acompanhada de quadros com as medicSes das areas respetiva;

s) Estudo que demonstre a conformidade com o Regulamento Geral do Ruido,
contendo informacéo acustica relativa a situacdo atual e a decorrente da execucao da
operacdo de loteamento

t) Termo de responsabilidade do respetivo técnico do estudo de acustica,
acompanhado de declaragao emitida por associacao publica de natureza profissional
comprovativa da respetiva qualificagéo;

u) Plano de acessibilidades que apresente a rede de espagos e equipamentos
acessiveis, acompanhado do termo de responsabilidade do seu autor que ateste que
a execucdo da operacao se conforma com o Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto;

v) Planta com identificacdo dos percursos acessiveis, a escala 1:200 ou superior,
detalhes métricos, técnicos e construtivos e uma peca escrita descrevendo e
justificando as soluc¢des adotadas;

x) Ficha de elementos estatisticos previstos na Portaria n.° 235/2013, de 24 de julho.

3.1.4 — Acompanham os requerimentos com os projetos de obras de urbanizagéo
(adaptado do n°16 do Il do Anexo | da Portaria 71-A/2024 de 27 de fevereiro)

(requerimento 1)

a) Pecas escritas, contendo:

b)

c)

- 0 indice de todos os projetos de engenharia de obras de urbanizac¢éo a entregar;

- 0 mapa de medicBes e orcamento, descriminado por projeto de especialidade e com
descriminacao de quantidades, qualidade dos trabalhos necessarios e o valor global
das obras de urbanizacao;

- de cada projeto especifico o termo de responsabilidade do autor, seguro de
responsabilidade civil, memoéria descritiva e justificativa e calculos;

Pecas desenhadas

Projetos de engenharia de obras de urbanizacao, a apresentar (em ficheiros separados
por especialidade):

Projeto de arruamentos, infraestrutura viéria e arranjos exteriores;
Projeto de alimentacgéo e distribuicdo de energia elétrica;

Projeto de instalacao de gés, visado por entidade inspetora;
Projeto de redes de abastecimento de agua,

Projeto da rede de drenagem de aguas residuais domésticas;
Projeto de drenagem de aguas pluviais;

Projeto de arranjos exteriores;

Projeto de infraestruturas de telecomunicacdes ITUR;
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d) Projetos de engenharia ndo aplicaveis (em ficheiro a fundamentagéo de ndo entrega)

3.2 — Acompanham os requerimentos de Remodelagdo de Terrenos (adaptado do n°20
do Il do Anexo | da Portaria 71-A/2024 de 27 de fevereiro) - (requerimento 1

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a
faculdade de realizagcdo da operacdo urbanistica, sempre que o prédio ndo disponha
de discricdo na Conservatdria do Registo Predial e caso néo seja proprietario ou
titular de qualquer direito:

Contrato de comodato, expressando autorizacdo para a realizacdo da operacédo
urbanistica;

Contrato de arrendamento, expressando autorizagédo para a realizacao da operacéo
urbanistica;

Procuracdo assinada pelo proprietario do prédio com a atribuicdo dos poderes
necessarios para a realizagdo da operacéo urbanistica,;

Escritura de partilhas.

b) Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocopia simples
acompanhada do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades
Comerciais ou indicagdo do cddigo de acesso a certiddo permanente do registo
comercial;

¢) Certiddo da descricao e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicacéo do codigo de
acesso a certiddo permanente do registo predial; quando omissos, a respetiva certidao
negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os
correspondentes artigos matriciais;

d) Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto quanto ao cumprimento
das disposi¢Bes legais e regulamentares aplicaveis;

e) Comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos
termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, alterada e republicada pela Lei 40/2015 de 1
de junho;

f) Levantamento topografico, a escala 1/1000 ou superior, georreferenciado com
identificacdo da descricao predial do prédio e da matriz bem como as e respetivas
areas, devendo incluir: limites do prédio, a implantagdo proposta, vias publicas
confinantes com o prédio; curvas de nivel; as edificagbes existentes no prédio,
identificacdo dos processos de obras respetivos bem como as suas areas de
implantacdo; declaracdo do topografo autor referente a habilitacdo para a pratica do
ato;

g) Planta de modela¢&o do terreno, & escala 1/200 ou superior, sobre levantamento
topogréfico, incluindo o arruamento de acesso, com indicacdo dos afastamentos a via
e as estremas, e das areas de implantacdo existentes e a indicacdo dos perfis do
terreno;

h) Memoria Descritiva nos termos previstos do n° 20 no ponto Il do anexo | da Portaria
n.° 71-A/2024 de 27 de fevereiro;

i) Calendarizagdo da execugdo da obra, com estimativa do prazo de inicio e de
concluséo dos trabalhos;

j) Planta de localizagdo e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area objeto
da operacdo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig
do municipio;

I) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territrio da area objeto
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da operacdo, sobreposto sobre a planta cadastral, com o prédio devidamente
delimitado obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig do
municipio;

m) Estimativa do custo total da obra nos termos do artigo 39° do RMUE;

n) Ficha de elementos estatisticos previstos na Portaria n.° 235/2013, de 24 de julho.

3.3 — Acompanham os requerimentos de Licenciamento de Muros de Vedacao
(requerimento 1)

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a
faculdade de realizacdo da operacdo urbanistica, sempre que o prédio ndo disponha
de discricdo na Conservatéria do Registo Predial e caso ndo seja proprietario ou
titular de qualquer direito:

Contrato de comodato, expressando autoriza¢do para a realizacdo da operacéo
urbanistica;

Contrato de arrendamento, expressando autorizacdo para a realizacdo da operagéo
urbanistica;

Procuracéo assinada pelo proprietario do prédio com a atribuicdo dos poderes
necessarios para a realizagdo da operacéo urbanistica;

Escritura de partilhas.

b) Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocépia simples
acompanhada do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades
Comerciais ou indicagdo do cddigo de acesso a certiddo permanente do registo
comercial;

c¢) Certiddo da descricao e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indica¢édo do cédigo de
acesso a certiddo permanente do registo predial; guando omissos, a respetiva certidao
negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os
correspondentes artigos matriciais;

d) Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto quanto ao cumprimento
das disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis;

e) Comprovativo da contratacao de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos
termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, alterada e republicada pela Lei 40/2015 de 1
de junho;

f) Levantamento topografico, a escala 1/1000 ou superior, georreferenciado com
identificacdo da descrigdo predial do prédio e da matriz e bem como respetivas areas,
devendo incluir: vias publicas confinantes com o prédio; curvas de nivel; as edificacdes
existentes no prédio, declaracdo do topografo autor referente a habilitacdo para a
pratica do ato;

g) Memaria Descritiva nos termos previstos no ponto 20 do anexo Il da Portaria n.° 71-
A/2024, de 27 fevereiro, referindo: caracterizagdo da operacdo urbanistica;
enquadramento da pretensao nos planos e nos regulamentos municipais;

h) Pecas desenhadas a escala de 1:50 ou de 1:100, incluindo: as plantas, algcados,
cortes transversais com indicacdo do perfil existente e o proposto, dos acessos ao
estacionamento e interior dos prédios e os pormenores de construcédo aplicaveis;

i) Calendarizacdo da execucao da obra, com estimativa do prazo de inicio e de
concluséo dos trabalhos;

j) Planta de localizagdo e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area objeto
da operacdo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig
do municipio;
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I) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territorio da area objeto
da operacdo, sobreposto sobre a planta cadastral, com o prédio devidamente
delimitado obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig do
municipio;

m) Estimativa do custo total da obra nos termos do RMUE;

3.4 — Acompanham os requerimentos para o Pagamento das taxas e emissao do
respetivo recibo que titula a operagéo urbanistica (adaptado do n° 21 do Il do Anexo |
da Portaria 71-A/2024 de 27 de fevereiro) - (requerimento 9)

a) Numero do Alvara, ou certificado, ou nimero de outro titulo habilitante, emitido pelo
IMPIC-IP, que confira habilitacbes adequadas a natureza ou valor da obra;

b) O célculo e a prestagdo da caugdo, quando esta seja exigivel;

c) Apodlice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparacdo dos danos
emergentes de acidentes de trabalho, nos termos previstos na Lei n.° 98/2009, de
4 de setembro na sua atual redacgéo. (pode ser justificado com o recibo da Ultima
liquidacao);

d) Comprovativo de contratacdo do diretor de obra

e) Apdlice de seguro de construcdo quando legalmente exigido;

f) Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de fiscalizacdo da obra, que
inclua o contacto telefénico e endereco de email e declaragdo da Ordem,;

g) Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de fiscalizagdo da obra, que
inclua o contacto telefénico e endereco de email e declaracéo da Ordem;

h) Comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade civil, do diretor de
fiscalizag&do de obra e do diretor de obra, nos termos da Lei n°® 31/2009 de 3 de julho
na atual redacéo;

3.5 — Acompanham as Comunicac¢des Prévias (requerimento 3)

a) Os documentos referidos em 3.1.1
b) Os documentos referidos em 3.1.2

¢ ) Os documentos referidos em 3.4

3.6 — Acompanham os requerimentos de Comunicacgao de Utilizagéo
apos obras sujeitas a controlo prévio (adaptado do n°28 do V do Anexo | da Portaria 71-A/2024
de 27 de fevereiro) - (requerimento 10)

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a
faculdade de realizacdo da operacdo urbanistica, sempre que o prédio ndo disponha
de discricdo na Conservatéria do Registo Predial e caso ndo seja proprietario ou
titular de qualquer direito:

Contrato de comodato, expressando autorizacdo para a realizacdo da operacdo
urbanistica;

Contrato de arrendamento, expressando autorizagdo para a realizacdo da operacao
urbanistica;

Procuracdo assinada pelo proprietario do prédio com a atribuicdo dos poderes
necessarios para a realizacdo da operacédo urbanistica;

Escritura de partilhas;

b) Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocépia simples
acompanhada do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades
Comerciais ou indicagdo do cddigo de acesso a certiddo permanente do registo
comercial;
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c¢) Certidao da descricéo e de todas as inscricbes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicacdo do codigo de
acesso a certidao permanente do registo predial; quando omissos, a respetiva certidao
negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os
correspondentes artigos matriciais;

d) Identificacdo da operacédo urbanistica ao abrigo da qual foram realizadas as obras;

e) Telas finais quando tenham existido alteracdes do projeto, devendo as mesmas estar
devidamente assinaladas nas cores convencionais;

f) Ficha dos elementos estatisticos;

g) Termo de responsabilidade subscrito pelo diretor da obra ou pelo diretor de
fiscalizag&o da obra, nos termos do n.° 1 do artigo 62.°-A do RJUE;

h) Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor
de projeto, nos termos que decorrem n.° 2 do artigo 63.° do RJUE no qual deve declarar
de acordo com a minuta do ponto 6 do anexo Il da Portaria 71-A/2024 de 27 de
fevereiro, com as devidas adaptacdes;

3.7 — Acompanham os requerimentos de Comunicacao de Alteracdo a Utilizagao

De edificio ou fragdo, sem operacdo urbanistica prévia, ou de utilizacdo de edificio ou
fracdo apos obras isentas controlo prévio (adaptado do n° 29 do V do Anexo | da Portaria
71-A/2024 de 27 de fevereiro) - (requerimento 10A)

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que
confira a faculdade de realizacdo da operacéo urbanistica, sempre que o prédio ndo
disponha de discricdo na Conservatoria do Registo Predial e caso ndo seja
proprietario ou titular de qualquer direito:

Contrato de comodato, expressando autorizacdo para a realizacdo da operacdo
urbanistica;

Contrato de arrendamento, expressando autorizagdo para a realiza¢do da operacao
urbanistica;

Procuracdo assinada pelo proprietario do prédio com a atribuicdo dos poderes
necessarios para a realizacéo da operagédo urbanistica;

Escritura de partilhas;

b) Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocépia simples
acompanhada do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades
Comerciais ou indicagdo do cddigo de acesso a certidao permanente do registo
comercial;

¢) Certidao da descricdo e de todas as inscricbes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicagdo do cédigo de
acesso a certiddo permanente do registo predial; quando omissos, a respetiva certidao
negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os
correspondentes artigos matriciais;

d) Telas finais quando tenham sido executadas obras isentas de controlo prévio,
devendo as mesmas estar devidamente assinaladas, ou planta da situacéo existente
gquando ndo tenham sido realizadas obras

e) Ficha dos elementos estatisticos;

f) Termo de responsabilidade subscrito pelo diretor da obra ou pelo diretor de
fiscalizag&do da obra, nos termos do n.° 1 do artigo 62.°-A do RJUE acompanhado da
declaragdo da ordem, comprovativa da validade da inscri¢cdo do técnico;

g) Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor
de projeto, nos termos que decorrem n.° 2 do artigo 63.° do RJUE no qual deve declarar
de acordo com a minuta do ponto 6 do anexo Il da Portaria 71-A/2024 de 27 de
fevereiro, com as devidas adaptac@es, que declare:
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- Nos casos em que tenha sido realizada obra isenta de controlo prévio, que a
mesma se encontra concluida e em conformidade com as normas legais e
regulamentares aplicaveis;

- A conformidade da utilizacao prevista com as normas legais e regulamentares
gue fixam os usos e utilizacdes admissiveis;

- A idoneidade do edificio ou sua fracdo auténoma para o fim pretendido,
podendo comtemplar utilizagdes mistas

3.8 — Acompanham os requerimentos de pedido de Informacao Prévia
(requerimento 4)

Nota: Nos termos do n° 1 do artigo 14° do RJUE os referentes apenas as alineas a), c),
d), e), f), h), i), e j);
para os requerimentos nos termos do n° 2 do artigo 14° do RJUE, os seguintes:

a) Certidao da descricdo e de todas as inscricbes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicagdo do cédigo de
acesso a certidao permanente do registo predial; quando omissos, a respetiva certidao
negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem o0s
correspondentes artigos matriciais;

b) Levantamento topografico, a escala 1/1000 ou superior, georreferenciado com
identificacdo da descri¢cdo predial do prédio da matriz e bem como respetivas areas,
devendo incluir: delimitagdo do prédio e implantagdo proposta, vias publicas
confinantes com o prédio; curvas de nivel; as edificagbes existentes no prédio,
identificacdo dos processos de obras respetivos bem como as suas areas de
implantagdo; declaracao do topografo autor de habilitagdo para a pratica do ato;

¢) Planta de implantacdo, a escala 1/200 ou superior, sobre levantamento topogréfico,
incluindo o arruamento de acesso, com indicacdo dos afastamentos a via e as
extremas, e das areas de implantacéo existentes e propostas, areas a impermeabilizar
e respetivos materiais, areas verdes, bem como a indica¢ao do perfil de implantacéo;

d) Perfil de implantagdo, a escala 1/200 ou superior, na perpendicular ao arruamento
ou arruamentos de acesso a construcdo, com indicacdo da cota do eixo desses
arruamentos, do passeio se existir, da soleira e dos varios pisos, representado o perfil
natural do terreno;

e) Memdria Descritiva referindo: caracterizacdo da operacdo urbanistica;
enquadramento da pretensdo nos planos; areas destinadas a infraestruturas,
equipamentos, espac¢os verdes e outros espacos de utilizacdo coletiva e respetivos
arranjos, quando estejam previstas;

f) Pegas desenhadas do projeto de arquitetura a escala de 1:50 ou de 1:100, incluindo:
as plantas, algados, cortes longitudinais e transversais com indicagéo do perfil existente
e o0 proposto, bem como das cotas dos diversos pisos, da cota de soleira e dos acessos
ao estacionamento e quando prédios contiguos, os al¢cados desses prédios;

g) Planta das infraestruturas locais e ligacdo as infraestruturas gerais;

h) Planta de localizagao e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area objeto
da operacdo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig
do municipio;

i) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territorio da area objeto
da operacédo, sobreposto sobre a planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica
do Municipio — plantas online no sig do municipio;

j) Extrato da Carta de Perigosidade, a escala 1/2000 ou superior, sobreposto sobre a
planta cadastral, com o prédio devidamente delimitado obtida a partir da pagina
eletrénica do Municipio — plantas online no sig do municipio;
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[) Plano de acessibilidades que apresente a rede de espacos e equipamentos
acessiveis, que se conforme com o Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto, desde
gue inclua tipologias do seu artigo 2.°;

m) Estudo que ateste que a execucdo das obras de urbanizacdo se conforma com o
disposto no Regulamento Geral do Ruido, aprovado pelo Decreto-Lei n® 9/2007 de 17
de janeiro, na sua atual redacao;

n) Fotografias do imével, quando se tratar de obras de reconstrugéo e ampliagédo

0) Planta com a definicdo das areas de cedéncia destinadas a implantagéo de espacgos
verdes, equipamentos de utilizacéo coletiva e infraestruturas viarias, acompanhada de
quadros com as medicfes das areas respetivas, exceto se nao houver lugar a
cedéncias para esses fins;

p) Termo de responsabilidade subscrito pelos autores dos projetos e coordenador do
projeto quanto ao cumprimento das disposicdes legais e regulamentares que forem
aplicaveis.

3.9 — Acompanham as Comunicacdes de inicio dos trabalhos para obras com e sem
controlo prévio

Na participacé@o de obras Isentas de Controlo Prévio (requerimento 6)

a) Caso estejam em causa obras de conservacéo, arranjo e _melhoramento da envolvente
das edificagcBes e obras no interior das edificagcbes e fra¢des, ao requerimento € junto:

al) Planta de localizagdo e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area
objeto da operagéo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online
no sig do municipio;

a2) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territorio da area objeto
da operagdo, sobreposto sobre a planta cadastral, com o prédio devidamente
delimitado obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig do
municipio, ou obtidas no balcédo de atendimento;

b) Caso estejam em causa obras de edificacdo das alineas h) i) j) K) I) e q), do RMUE ao
requerimento € junto:

bl) Memodria Descritiva da caracterizacdo das obras e do seu enquadramento nos
planos de ordenamento com a calendarizacdo da execucéo da obra, com estimativa do
prazo de inicio e de conclusao dos trabalhos;

b2) Planta de cadastro com a sinalizagdo da obra a edificar e cotas as estremas do
prédio;
b3) Planta de localizacdo e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area

objeto da operacdo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online
no sig do municipio;

b4) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territério da area objeto
da operagdo, sobreposto sobre a planta cadastral, com o prédio devidamente
delimitado obtida a partir da pagina eletronica do Municipio — plantas online no sig do
municipio;
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3.10

b5) Extrato da Carta de Perigosidade, a escala 1/2000 ou superior, sobreposto sobre a
planta cadastral, com o prédio devidamente delimitado obtida a partir da pagina
eletrénica do Municipio — plantas online no sig do municipio;

b6) Fotografias do imével, quando se tratar de edificacdes contiguas a edificacao;

c) Caso estejam em causa a substituicdo da estrutura da cobertura e as obras da alinea
0), do RMUE ao requerimento é junto:

cl) Memoria Descritiva da caracterizacdo das obras e do seu enquadramento nos
planos de ordenamento com a calendarizacdo da execuc¢éo da obra, com estimativa do
prazo de inicio e de concluséo dos trabalhos;

c2) Termo de responsabilidade subscrito por técnico habilitado a ser autor de projeto
com a indicagdo do seu contacto telefénico, com a informagéo de que a solu¢do nos
termos do n° 1 do anexo Il da Portaria 71-A/2024 de 27 de fevereiro de 2024;

c3) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territorio da area objeto
da operagéo, sobreposto sobre a planta cadastral, com o prédio devidamente
delimitado obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig do
municipio;

c4) Fotografias do imovel;

d)Caso estejam em causa 0s muros, obras das alineas b) e c), do RMUE ao
reguerimento é junto:

dl) Planta de cadastro com a sinalizagdo da obra a edificar e cotas as estremas do
prédio;

d2) Planta de localizag&o e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a &rea objeto
da operagéo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig do
municipio;

d3) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territério da &rea objeto
da operacdo, sobreposto sobre a planta cadastral, com o prédio devidamente delimitado
obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig do municipio;

— Acompanham os pedidos de Averbamentos (requerimento 7)

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a
faculdade de realizacdo do pedido e caso ndo seja proprietario ou titular de
qualquer direito:

Contrato de comodato, expressando autorizacéo para o efeito;

Contrato de arrendamento, expressando autorizacéo para o efeito;

Escritura de partilhas.

b) Fotocdpia do Cartdo de Cidaddo do requerente;

c¢) Certidao da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocdpia simples acompanhada
do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades Comerciais; ou
indicacao do codigo de acesso a certidao permanente do registo comercial,

d) Certiddo da descricao e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicacdo do codigo de
acesso a certiddo permanente do registo predial;
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3.11 - Acompanham os pedidos de licenciamento dos postos de combustiveis
localizados nas vias municipais - (requerimento 15)

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a
faculdade de realizacdo do pedido e caso ndo seja proprietario ou titular de
qualquer direito:

Contrato de comodato, expressando autorizacdo para o efeito;

Contrato de arrendamento, expressando autorizacéo para o efeito;

Outro.

b) Fotocdpia do Cartdo de Cidadao do requerente;

c) Certidao da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocpia simples acompanhada
do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades Comerciais ou
indicagdo do cddigo de acesso a certidao permanente do registo comercial;

d) Certiddo da descri¢éo e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatéria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indica¢@o do c6digo de
acesso a certiddo permanente do registo predial; quando omissos, a respetiva certidéo
negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os
correspondentes artigos matriciais;

e) Declaracdo de Conformidade do Técnico Responséavel pelo Projeto, nos termos do
artigo 18.° do Decreto Lei n.° 267/2002 alterado pelo Decreto Lei n.° 217/2012, em
conformidade com o modelo do Anexo n.° 2 da Portaria n.° 1188/2003;

f) Comprovativo do seguro de responsabilidade civil do projetista (n.° 1 do artigo 45.°
da Lei n.° 15/2015, de 16 de fevereiro) — Valor Referéncia: 295.400€

g) Declaragdo emitida pela Ordem Profissional a habilitar o técnico responsavel pelo
projeto (nos termos do artigo 44.2 ou 46.2 da Lei n.2 15/2015, de 16 de fevereiro);

h) Calendarizacdo da execucdo da obra, com estimativa do prazo de inicio e de
conclusédo dos trabalhos;

i) Planta de localiza¢do e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a &rea objeto
da operacdo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig
do municipio;

j) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territério da area objeto
da operacéo, sobreposto sobre a planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica
do Municipio — plantas online no sig do municipio;

I) Extrato da Carta de Perigosidade, a escala 1/2000 ou superior, sobreposto sobre a
planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no
sig do municipio;

m) Memdria descritiva do projeto (artigo 5° da Portaria 1188/2003);

n) Pecas desenhadas (artigo 6° da Portaria 1188/2003), contendo levantamento
topogréfico; a planta geral de instalagdo, em escala ndo inferior a 1:1000, definindo
com rigor os seus limites e as suas confrontacfes numa faixa de 100 m onde se
identifiquem, pelo menos, as ruas e, numa faixa de 50 m adjacente a instalagédo, os
edificios habitados, ocupados ou que recebem publico; Plantas, alcados e cortes, em
escala ndo inferior a 1:100, que definam completamente a instalagédo e identifiquem
todos os seus elementos relevantes (nomeadamente reservatorios, tubagens, valvulas,
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unidades de abastecimento, respiros e sistema de recuperacdo de gases, drenagens
e sistemas de tratamento de aguas residuais, conforme aplicavel);

Nota: As edificacBes do posto de combustiveis, serdo licenciadas no RJUE

— Acompanham os pedidos de licenciamento Simplificado de Instala¢cdes de

Armazenamento de Produtos a Base de Petréleo — Classes Al; A2 e A3

(requerimento 15)

Documentos gerais das classes indicadas:

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a
faculdade de realizacdo do pedido e caso ndo seja proprietario ou titular de
qualquer direito:

Contrato de comodato, expressando autorizacdo para o efeito;

Contrato de arrendamento, expressando autorizacéo para o efeito;

Outro.

b) Fotocdpia do Cartdo de Cidadao do requerente;

c) Certidao da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocOpia simples acompanhada
do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades Comerciais; ou
indicagdo do cédigo de acesso a certiddo permanente do registo comercial;

d) Certiddo da descri¢éo e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatéria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicac@o do c6digo de
acesso a certiddo permanente do registo predial; quando omissos, a respetiva certidao
negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os
correspondentes artigos matriciais;

Documentos especificos da classe Al, a juntar aos gerais:

e) Descricdo suméria da instalagdo, incluindo desenhos de implantacdo do(s)
reservatoério(s) e do tragado da rede de distribuigdo (se aplicavel);

f) Documento comprovativo de inscricdo no Instituto dos Mercados Publicos do
Imobiliario e da Construcdo (IMPIC) da entidade executora do projeto;

g) Planta de localizagcdo e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area objeto
da operacdo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig
do municipio;

h) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territério da area objeto
da operacéo, sobreposto sobre a planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica
do Municipio — plantas online no sig do municipio;

i) Extrato da Carta de Perigosidade, a escala 1/2000 ou superior, sobreposto sobre a
planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no
sig do municipio;

Documentos especificos da classe A2, a juntar aos gerais:
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3.13

e) Declaracdo de Conformidade do Técnico Responsavel pelo Projeto, nos termos do
artigo 18.° do Decreto Lei n.° 267/2002 alterado pelo Decreto Lei n.° 217/2012, em
conformidade com o modelo do Anexo n.° 2 da Portaria n.° 1188/2003;

f) Comprovativo do seguro de responsabilidade civil do projetista (n.° 1 do artigo 45.°
da Lei n.° 15/2015, de 16 de fevereiro) — Valor Referéncia: 295.400€

g) Declaracdo emitida pela Ordem Profissional a habilitar o técnico responsavel pelo
projeto (nos termos do artigo 44.2 ou 46.2 da Lei n.2 15/2015, de 16 de fevereiro);

h) Documento comprovativo de inscrigdo no Instituto dos Mercados Publicos do
Imobiliario e da Construcéo (IMPIC) da entidade executora do projeto;

i) Planta de localizacédo e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area objeto
da operacdo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig
do municipio;

j) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territrio da area objeto
da operacdo, sobreposto sobre a planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica
do Municipio — plantas online no sig do municipio;

I) Extrato da Carta de Perigosidade, a escala 1/2000 ou superior, sobreposto sobre a
planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no
sig do municipio;

m) Memaria descritiva do projeto (artigo 5° da Portaria 1188/2003);

m) Pecas desenhadas (artigo 6° da Portaria 1188/2003), contendo levantamento
topogréfico; a planta geral de instalacdo, em escala ndo inferior a 1:1000, definindo
com rigor os seus limites e as suas confrontagbes numa faixa de 100 m onde se
identifiguem, pelo menos, as ruas e, numa faixa de 50 m adjacente & instala¢éo, os
edificios habitados, ocupados ou que recebem publico; Plantas, alcados e cortes, em
escala ndo inferior a 1:100, que definam completamente a instala¢éo e identifiquem
todos os seus elementos relevantes.

Documentos especificos da classe A3, a juntar aos gerais:

e) Planta de localizagdo e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area objeto
da operacdo, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig
do municipio;

f) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territrio da area objeto
da operacdo, sobreposto sobre a planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica
do Municipio — plantas online no sig do municipio;

g) Extrato da Carta de Perigosidade, a escala 1/2000 ou superior, sobreposto sobre a
planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no
sig do municipio;

h) Ficha técnica da instalacdo com indicagdo da capacidade prevista, das regras de
seguranca previstas na Portaria n.° 451/2001, de 5 de Maio, no caso de ser um Parque
de Armazenamento de Garrafas de GPL, ou Portaria 460/2001, de 8 de Maio, no caso
de ser um Posto de Garrafas de GPL;

— Acompanham os pedidos de Certiddo de Destaque

a) FotocOpia do Cartao de Cidaddo do requerente;
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3.14

b) Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocépia simples
acompanhada do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades
Comerciais; ou indicacdo do codigo de acesso a certiddo permanente do registo
comercial;

c¢) Certidao da descricéo e de todas as inscricbes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicacdo do codigo de
acesso a certiddo permanente do registo predial;

d) Levantamento topogréfico, a escala 1/1000 ou superior, georreferenciado com
identificacdo da descri¢éo predial do prédio da matriz e bem como respetivas areas,
devendo incluir: limites do prédio, vias publicas confinantes com o prédio; as
edificagbes existentes no prédio, identificagdo dos processos de obras respetivos bem
como as suas areas de implantacdo; declaracdo do topografo autor referente a
habilitacdo para a pratica do ato;

e) Planta de implantacéo, a escala 1/200 ou superior, sobre levantamento topogréfico,
incluindo o arruamento de acesso, com a indicagéo da parcela a destacar e da parcela
sobrante bem como das respetivas areas e respetivas confrontagées;

f) Planta de localizag&o e enquadramento, a escala 1/25000, assinalando a area objeto
do pedido, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no sig do
municipio;

g) Extrato das Plantas de Ordenamento e de Condicionantes a escala 1/2000 ou
superior, dos planos municipais e especiais de ordenamento do territério da area objeto
do pedido, sobreposto sobre a planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica do
Municipio — plantas online no sig do municipio;

h) Extrato da Carta de Perigosidade, a escala 1/2000 ou superior, sobreposto sobre a
planta cadastral, obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas online no
sig do municipio;

i) Memoria Descritiva de caracterizacdo do pedido, areas resultantes e o
enquadramento da pretensdo nos planos de acordo com as normas constantes do
artigo 6° do RJUE;

— Acompanham os pedidos de certiddo de Dispensa de Comunicagdo de

Utilizacao (requerimento 8)

3.15

a) Fotocopia do Cartdo de Cidaddo do requerente;

b) Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocdpia simples
acompanhada do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades
Comerciais; ou indicacdo do codigo de acesso a certiddo permanente do registo
comercial;

c) Caderneta predial urbana comprovativa da data de participacdo do prédio a matriz
ou certidao do Servigo de Finangas que possa atestar a data de participagao do prédio
na matriz;

d) Extrato da planta de cadastro a escala 1/2000 ou superior, com o imovel
devidamente assinalado obtida a partir da pagina eletrénica do Municipio — plantas
online no sig do municipio ou solicitadas no balcdo de atendimento, ou ainda do portal
SNIC/DGT;

— Acompanham os pedidos de certiddo de Propriedade Horizontal -

(requerimento 8)
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a) Fotocopia do Cartao de Cidadao do requerente;

b) Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, ou fotocépia simples
acompanhada do original, valida e do cartdo de pessoa coletiva para Sociedades
Comerciais; ou indicacdo do codigo de acesso a certiddo permanente do registo
comercial;

c¢) Certidao da descricéo e de todas as inscricbes em vigor emitida pela conservatoria
do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicacéo do codigo de
acesso a certiddo permanente do registo predial;

d) Documento comprovativo da legalidade do prédio (n° do processo; alvard) ou da
isencéo de licenciamento;

e) Meméria descritiva contendo a descricao das frages por letras, respetivas areas,
permilagem e das partes comuns;

f) Pecas desenhadas com identificacdo das fracdes, delimitadas de forma clara e a
cores e suas dependéncias, identificadas por letras;

3.16 - Acompanham os pedidos de Certiddo de Compropriedade

a) Fotocopia do Cartao de Cidadédo do requerente;

b) Caderneta predial rustica do prédio;

3.17 —Acompanham outros pedidos Diversos
Nota: Estes requerimentos se constituem sem necessidade de provar a legitimidade e
serdo especificos contendo no seu formato em rodapé a indicagdo dos documentos a
anexatr.

3.18 - Acompanham pedidos de Direito a Informacéao
Nota: Estes requerimentos se constituem sem necessidade de provar a legitimidade e
serdo especificos contendo no seu formato em rodapé a indicagdo dos documentos a
anexatr.

3.19 - Acompanham pedidos de Prorrogacdes, juncdo de elementos e Vistorias
Nota: Estes requerimentos se constituem sem necessidade de provar a legitimidade e
serdo especificos contendo no seu formato em rodapé a indicagdo dos documentos a
anexar.

3.20 - Acompanham pedidos de Datacdo de Obra para efeitos de legalizacéo

a) Peca desenhada a escala 1/100 com a informacao de todas as construcdes
existentes no prédio, respetivas a areas e pisos;

b) Memoria descritiva;

c) Fotografia aérea, com voo datado, emitido por entidade oficial;

d) Fotografias do edificado a época, quando exista;

e) Cadastro datado;

f) Caderneta predial e ou certiddo de proveniéncia emitida pelo Servico de Financas;

g) Outros documentos que se julgue relevantes, ou justificacdes;
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4 —Nomenclatura
para os ficheiros (referidos no ponto 2) e associados aos diversos requerimentos

Para os projetos de arquitetura

ARQTRA_PECAS_ESCRITAS
ARQTRA_PECAS_DESENHADAS
ARQTRA_LEV_TOPOGRAFICO

Nota: para ficheiros adicionais de alterag¢Ges
ARQTRA_PECAS_ESCRITAS_ddmmaaaa
ARQTRA_PECAS_DESENHADAS_ddmmaaaa
ARQTRA_LEV_TOPOGRAFICO_ddmmaaaa

Para os projetos de engenharia das especialidades

INDICE_ESPECIALIDADES

ESTABILIDADE_PECAS_ESCRITAS
ESTABILIDADE_PECAS_DESENHADAS
ESTABILIDADE_FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

ENERGIA_ELECTRICA_PECAS_ESCRITAS
ENERGIA_ELECTRICA_PECAS_DESENHADAS
ENERGIA_ELECTRICA_FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

REDE_GAS_PECAS_ESCRITAS
REDE_GAS_DECLARACAO_NAO_ENTREGA

REDE_AGUAS_PECAS_ESCRITAS
REDE_AGUAS_PECAS_DESENHADAS
REDE_AGUAS_FUNDAMENTACAO _NAO_ENTREGA

REDE_ESGOTOS_PECAS_ESCRITAS
REDE_ESGOTOS_PECAS_DESENHADAS
REDE_ESGOTOS_FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

REDE_PLUVIAL_PECAS_ESCRITAS
REDE_PLUVIAL_PECAS_DESENHADAS
REDE_PLUVIAL_FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

ARRANIJOS_EXT_PECAS_ESCRITAS
ARRANJOS_EXT_PECAS_DESENHADAS
ARRANJOS_EXT_FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

Aprovado na reunido de Camara do dia 10 de abril de 2024 Pég. 21



ITED_PECAS_PECAS_ESCRITAS
ITED_PECAS_DESENHADAS
ITED_FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

COMPORTAMENTO_TERMICO_PECAS_ESCRITAS
COMPORTAMENTO_TERMICO_FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

INST_ELECTROMECANICAS_PECAS_ESCRITAS
INST_ELECTROMECANICAS _PECAS_DESENHADAS
INST_ELECTROMECANICAS FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

SEG_INCENDIOS_PECAS_ESCRITAS
SEG_INCENDIOS _PECAS_DESENHADAS
SEG_INCENDIOS FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

ACUSTICO_PECAS_ESCRITAS
ACUSTICO _PECAS_DESENHADAS
ACUSTICO_FUNDAMENTACAO_NAO_ENTREGA

Para os projetos de remodelacado de terrenos

REMODELACAO_TERRENOS_PECAS_ESCRITAS
REMODELACAO_TERRENOS _PECAS_DESENHADAS
REMODELACAO_TERRENOS _LEV_TOPOGRAFICO

Para projetos de muros de vedacao

ARQTRA_MURO_PECAS_ESCRITAS
ARQTRA_MURO_PECAS_DESENHADAS
ARQTRA_MURO_LEV_TOPOGRAFICO

Para o pedido de emissao de licenca obras e de obras de urbanizacdo

LIC_OBRAS_PECAS_ESCRITAS

Pedido de Resposta a Comunicacdo Prévia de Operacdo de Loteamento

CP_PSINT_PECAS_DESENHADAS (em formato dwg)

Pedido de Resposta a Comunicacdo Prévia de utilizacdo

U_PECAS_ESCRITAS
U_PECAS_DESENHADAS_TF
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Pedidos de informacdo prévia

INF_PREVIA_PECAS_ESCRITAS
INF_PREVIA_PECAS_DESENHADAS
INF_PREVIA_LEV_TOPOGRAFICO

ParticipacOes de obras isentas de controlo prévio

OBRAS_ISENTAS_PECAS_ESCRITAS
OBRAS_ISENTAS_PECAS_DESENHADAS

Pedidos de averbamentos

AVERBAMENTO_PECAS_ESCRITAS

Projetos de postos de combustiveis e instalacfes de armazenamento de
produtos a base de petréleo

LIC_POSTO_COMBUSTIVEIS_PECAS_ESCRITAS
LIC_POSTO_COMBUSTIVEIS PECAS_DESENHADAS
LIC_POSTO_COMBUSTIVEIS _LEV_TOPOGRAFICO

Pedidos de certiddo de destaque

CERT_DESTAQUE_PECAS_ESCRITAS
CERT_DESTAQUE _PECAS_DESENHADAS
CERT_DESTAQUE_LEV_TOPOGRAFICO

Pedidos de certiddo de dispensa de comunicacdo de utilizacao

DISPENSA_U_PECAS_ESCRITAS

Pedidos de certiddo de propriedade horizontal

PH_PECAS_ESCRITAS
PH_PECAS_DESENHADAS

Pedidos de certiddo de compropriedade

CERT_COMPROPRIEDADE_PECAS_ESCRITAS

Ferreira do Zézere, 2 de abril de 2024
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